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COMUNICADO N° 028 - 2026-UGEL.SI-D

REGISTRO DE CALIFICACIONES DE RECUPERACION 2025 EN EL
SIAGIE

La Unidad de Gestion Educativa Local San Ignacio, comunica a los directores de las Instituciones Educativas de los niveles Primaria y Secundaria de Educacion
Basica Regular (EBR) que ya se encuentra habilitada la Fase de Recuperacion del afio académico 2025, Esto permitira asignar a los estudiantes una situacién final
para posteriormente cerrar el afio académico 2025 y continuar con el proceso de matricula afio 2026.

PROCESO PARA EL REGISTRO DE CALIFICACIONES DE RECUPERACION ANO 2025

1. Elaio 2025 debe estar activo, ademas de ello el director(a) debe crear y activar la fase de recuperacion

2. Desde el mddulo Evaluacion / Icono Recuperacion se va a trabajar este proceso en el sistema SIAGIE.

3. Descargar las plantillas Excel para completar las calificaciones de los estudiantes del proceso de recuperacion.
4. Generar, revisar cuidadosamente y aprobar el Acta de recuperacion.

OTA: En el presente se anexa un instructivo para que trabajen de manera correcta este proceso, cualquier consulta comunicarse al celular 938 362 851 con
| Tap. Martin Garcia Melendrez.

SWSEF CONTAMOS CONTIGO!

San Ignacio, 12 febrero del afio 2026
ATENTAMENTE.
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Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE
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FASE DE RECUPERACION

/
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v El proceso se realiza en los meses de enero, febrero y hasta la primera semana
mes de marzo (para aquellas IIEE. que no cuentan con personal en los meses
vacaciones.

v’ El director debe considerar al momento de registrar las calificaciones que todos

\ los estudiantes estén evaluados. J

CONSIDERACIONES:

1. Si el estudiante no se presentd a rendir su examen de recuperacion se mantiene con
calificaciéon del acta final.

2. Estudiantes con calificacion “C” de manera obligatoria se consigna la conclusién
descriptiva.

3. El proceso de areas a cargo son para los estudiantes que terminaron el afio 2025 y tienes
areas del afio 2019 hacia atras.

4. El acta de evaluacion de la fase de recuperacion se genera por grado (incluye a los
estudiantes de todas las secciones del grado que tuvieron situacién final: Requiere
Recuperacion).

5. El Registro de autorizacidon de evaluacion externa, se realiza solo cuando representante
legal lo solicite, para esto debe presentar constancia de aceptacién de la IE. de destino
donde va a ser evaluado.

6. La IE. que autorizo la evaluacion externa de un estudiante podra visualizar en el sistema

el acta de recuperacion.

stema de Informacion de




El director(a) debe verificar que el afio 2025 se encuentra activo

| Administracion L.E. > Configuracion afio escolar

Afio - Periodo
S e S ==~ =
2011 201 Especialidades 01/03/2011 29/02r2012 @ ﬂ
2012 2012 Especialidades 01/03/2012 2810212013 @ @ E
2013 2013 Especialidades 01/03/2013 28/0212014 G @ E
2014 2014 Especialidades 03/03/2014 2710212015 @ @ ﬂ
2015 2015 Especialidades 09/03/2015 10M1272015 6 @ ﬂ
2016 2016 Especialidades 01/03/2016 2810212017 @ @ ﬂ
2017 2017 Especialidades 01/03/2017 28/0212018 0 @ m
2018 2018 Especialidades 01/03/2015 2810212019 6 @ EI
2019 2019 Especialidades 01/03/2019 29/0272020 @ @ E
2020 2020 Especialidades 06/04/2020 2810212021 @ @ E
2021 2021 Especialidades 01/03/2021 2810212022 G @ E
2022 2022 Especialidades 01/03/2022 2810212023 6 @ E
2023 2023 Especialidades 01/03/2023 28/022024 0 @ E
2024 2024 Especialidades 11032004 2011272024 E X
2025 2025 Especialidades 14/03/2025 28/0212026 @ ﬂ
||

Activar la fase de recuperacion

Fases

+ Agroger
r—

Fase Regular ATI03/2025 190122025

REGISTRO DE FASES POR I.E.

01/01,2026 270212026

Fase de Recuperacion

Leyenda-= u : Imactivo a : Activo G : Cerrado

|. PASOS PARA REALIZAR LA GESTION DE RECUPERACION:
1. Seguir la siguiente secuencia: Evaluacion / Recuperacion / Gestion
de recuperacion

G.eshon ) Publica - _Sec[or Educacion ‘Ao Escolar, 2025~ Hay 1 mensaje pendients
Nivel Educativo  Secundaria

DRE 0600 - DRE Cajamarca

UGEL : 060009 - UGEL San Ignacio

o Actualizar o Cambiar Cambiar | »p Saiir |
B Datos B Contrasefia | Ml Institucion

Administracion IE @

Ingreso/Reingreso . calificaciones Postergacion
® @ | Estudiantes
B
= Matricula ierre reg. calif. id. eval. Reportes
—o<
Asistenc =1
'@ Recuperacion Reg. apreciac. tutor [l Calil. Anual de Comp. y Area
IZ Evaluacion
Geslmnde Reglslmde
T otas p
H L Q= ecuperacion I
% Materiales e e |



1. Registro de autorizacion de evaluacion externa

Evaluacién de recuperacion

Autorizacion de estudiantes

on drea(s) desaprobada(s)

MAL 201 - PRIMERO fekiade -
Apellidos y nombres Q
+ Campos obligatorios
N.* dreas /
' Apellidos y nombres Seccidn talleres Areas desaprobadas Area(s) a cargo ml
desaprobados
1 ALBERCA GARCIA, ARMANDO HONESTIDAD 1 « CIENCIA Y TECNOLOGIA @
« CIENCIA Y TECNOLOGIA

2 ALBERCA GUERRERO, ELQUIN YOEL HONESTIDAD 2 . MATEMATICA @
3 CAMPOS HERRERA, JAIBER PERSEVERANCIA 1 « CIENCIA Y TECMOLOGIA ®
4 CHINCHAY GONZALES, DILSER HONESTIDAD 1 - MATEMATICA ®

, - CIENCIA Y TECNOLOGIA
5 CHIMCHAY UBILLUS, YERSON YOHAN HONESTIDAD 2 . CIENCIAS SOCIALES (]
6 CRUZ ADRIANO, MIGUEL ANGEL EMPATIA 1 « INGLES ®@
7 CRUZ SANTOS, FRANCISCO HONESTIDAD 1 «  MATEMATICA @
B FARCEQUE ZURITA, LUIS FERNANDO HONESTIDAD 1 « MATEMATICA ®
9 FLORES GARCIA, JEYMER JAHDIEL PERSEVERANCIA 1 « MATEMATICA ®
10 | GALVEZ ZURITA, JEFFERSOM DAVID PERSEVERANCIA 1 « MATEMATICA @

> 2l

Ragistros p 1-10de 29

€ DESCARGAR REPORTE [E) REGISTRAR AUTORIZACION DE EVALUACION

2. Paso siguiente

Estudiante Grado Seccién
PRIMERO HONESTIDAD
Areas desaprobadas 2
. CIENCIA Y TECNOLOGIA
1 RD de autorizacion * Fecha de autorizacion *
RD. 11/02/2026 =

Codigo mod

0586180

Institucién Educativa

16536 SAN MIGUEL

DRE UGEL

0600 - DRE Cajamarca 060009 - UGEL San Ignacio

* Campos obligatorios

I GRaBAR () CANCELAR




Il. Registro de responsable de Evaluacion

Evaluacion de recuperacion

Responsable de evaluacién

=

Asignacion de responsable de evaluacion

Disefio curricula

CURRICULO NACIONAL 2017 -

* Campos obligatorios

(

Grado*

PRIMERO

Lo

——

- I

2

N—

/_Rpomumm

1 CIENCIA Y TECNOLOGIA

2 CIENCIAS SOCIALES

3 COMUNICACION

4 | INGLES

5 | MATEMATICA

@

Responsable

de evaluacion * k )

S

Responsable de evaluacién *

Responsable de evaluacion *

Responsable de evaluacion *

Responsable de evaluacién *

Registros por pagina 10 - 1-5de§

B GRABAR

() CANCELAR

I11.PASOS PARA REGISTRAR LAS CALIFICACIONES

1. Seguir la siguiente secuencia: Evaluaciéon / Recuperacion / Registro de

notas
Gestion - Publica - Sector Educacion
Nivel Educativo Secundaria
DRE : 0600 - DRE Cajamarca
UGEL - 060009 - UGEL San lgnacio

Afio Escolar| 2025

Actualizar
Datos

- Administracion IE

® @ | Estudiantes
R

Asistencia

E Matricula
ikt

Evaluacion |

Materiales
| =

Ingreso/Reingreso

Cierre reg. calif. Acta consolid. eval.

= =0<

Gestion de| Registrd Redy
recuperaci.. notas
[,

Recuperacion Reg. apreciac. tutor [l Calif. Anual de Comp. y Area

Registro de notas por recuperacién



. =
- J siagie
2. seleccionar el grado, luego generar el archivo

Evaluacién > Recuperacion

Evaluacion de recuperacion

Registrar calificaciones

Importante:

« Sies posible registrar y/o modificar las calificaciones de los periodos de evaluacién que cuenten con estado: "En evaluacion®.

« En la conclusion descriptiva de competencia, se permite registrar letras, nimeros y los siguientes caracteres especiales (°,/ ;- _'* " ;7). Debe registrar como
minimo 10 y maximo 500 caracteres.

» Parair ala lista de proceso haga Clic aqui.

Generar archivo Excel

Disefio curricular Tipo de evaluac r Grado*
CURRICULO NACIONAL 2017 - Notas por periodo - @ PRIMERO - @
* Campos obligatorios
|i| GENERAR ARCHIVO EXCEL
3. En el archivo Excel seleccionar el tipo de recuperacion
4. Llenar las notas por cada area curricular
A B C D
' 0 Ulid - 0 DIE DO de ) 0
Examen de recuperacion
\ 2
N’
< > Generalidades TipoRecuperacion 0004-CIENC TEC 014-CCS5 017-COMU 057-INGL 063-MATE

Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE
http://siagie.minedu.gob.pe/
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5. Cargar el archivo Excel Evaluacion > Recuperacisn
Evaluacion de recuperacion

@ Registrar calificaciones

Importante:

= Sies posible registrar y/o modificar las calificaciones de los peric

= En la conclusion descriptiva de competencia, se permite registrar
minimo 10 y maximo 500 caracteres.

= Para ir a la lista de proceso haga Clic agqui_

Generar archivo Excel

CURRICULO NACIONAL 201 - Notas po
= Campos obligatorios
Cargar archivo Excel 2
Archive Excel (Max. SMB)
I SFLECCIONAR ARCHIVO I-lingL:ln archivo seleccionado

6. Aqui visualizan los estudiantes que tengan areas a cargo

Evaluacion » Recuperacion

Evaluacion de recuperacion( 4

Areas a cargo

Area(s) a cargo

Dize ) -~ Grago* 77 N\
CURRICULO NACIOMAL 2071 N PRIMERO Q)
| SEGUNDO
Reqistre NP, si el estudiante no se presentd a la evaluacid
TERCERO
M mrmﬂl CUARTO
QUINTO

Registros

7. Luego realizar el cierre anual

Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE
http://siagie.minedu.gob.pe/



) siagie

Evaluacidn de recuperacion

11

Cierre y reapertura de calificaciones
CURRICULO NACIONAL 201

“Campos obligatorios

-

M:RD Habilitado

=

[] | SEGUNDD Habilitado
[] | TERCERO Habilitado
[] | CUARTO Habilitado
[ | auiNTO o Habilitado

8. Verificar que el proceso se haya realizado correctamente

Administracion IE ] by
Proceso por finales Proceso por periodo

Estudiantes

s I

Matricula

Il

MIDLEIdIIEd © FIULEDUD

Asistencia
g Listado de procesos por usuarios

Evaluacion e s

Evaluacién

Materiales Postergacién
| =

Rectificacion

Orden de Méri:o/
@ Reportes Recuperacién

0 ‘MiCertiﬁcado
s

S 52 Misceldnea

Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE
http://siagie.minedu.gob.pe/
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IV.GENERACION Y APROBACION DE ACTAS DE RECUPERACION
1. Seguir la secuencia: Evaluacién/Acta Consolidada/Generacién y envié

Gestion  Plblica - Sector Educacion ’ mensaje pendiente
X . 3 Afio Escolar| 2025 w =g

Nivel Educativo  Secundaria

DRE - 0600 - DRE Cajamarca

UGEL - 060009 - UGEL San Ignacio e Actualizar » Cambiar Cambiar
B Datos # Contraseiia | Ml Institucion

Administracion IE @

Ingreso/Reingreso Reg. calificaciones Postergacion

o
o8 Estudiantes
Bi

E Matricula Cierre reg. calif. Acta consolid FERR
Asistenci m
iﬁ sistencia ST
|Zl Evaluacion
. Rectificacion de actas
% Materiales

2. Seguir la secuencia: Fase de recuperacion / Grado / Generar y Aprobar
acta

| Acta Consolidada de Evaluacién > Generacion y Envio de Acta —

Acta Consolidada de Evaluacién

Disefio Curricular:

CURRICULO NACIONAL 20, v

Fase: Formatao:

Fase de Recuperacion - Acta Recuperacion v

rado :

<— Seleccionar — v
<— Seleccionar —>
PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

CUARTO ectorfa de la IE mediante el SIAGIE.
QUINTO

Abr. Formato Fecha de creacion Fecha de Aprobacién Estado

Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE
http://siagie.minedu.gob.pe/
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