QEPUBLICA DEL pgg

GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN IGNACIO

"ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA"

San Ignacio, 11 de noviembre del afio 2025

OFICIO MULTIPLE N°/4 2 -2025-GRC/DRE/UGEL-SI/D.

Seiores:

DIRECTORES(AS) DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS Y PRIVADAS EN LA MODALIDAD DE EBR
(NIVEL SECUNDARIA) Y CICLO AVANZADO DE EBA DE LA JURISDICCION DE UGEL SAN IGNACIO

Presente;

ASUNTO » PROCESAMIENTO DE ORDEN DE MERITO GENERAL DEL 1ER GRADO DE SECUNDARIA DEL
ANO 2024-MODULO SIAGIE.

REFERENCIA : a) OFICIO MULTIPLE N° 607-2025-GR-CAJ/DRE-DGI-AEE
b) OFICIO MULTIPLE N.° 00062-2025-MINEDU/VMGP-DIGESE

De mi especial consideracion:

Tengo a bien dirigirme a usted para saludarle cordialmente y, en atencion a los documentos de referencia,
informarle que el Ministerio de Educacion, en el marco del Proceso Unico de Admisién (PUA) 2026 para los
Colegios de Alto Rendimiento (COAR), el cual es implementado por la Direccion de Educacion Basica para
Estudiantes con Desempefio Sobresaliente y Alto Rendimiento (DEBEDSAR).

De acuerdo a la experiencia obtenida en los procesos de admision, los postulantes potenciales no siempre
cuentan con informacion actualizada en diferentes sistemas y bancos de datos del Minedu (SIAGIE, SICE) que
deben ser completadas por Ia II.EE de esta jurisdiccion, lo que les impide acceder o completar sus datos en la
plataforma de inscripcion, por ende, limita su participacion en el PUA por no contar con sus calificaciones. Ello
genera la presentacion de reclamos al MINEDU.

En esa linea, el responsable de la Institucion Educativa debe gestionar la implementacion para la
ejecucion de lo siguiente:

a. Verificacién y carga en el médulo de SIAGIE del total de notas de los estudiantes que cursaron el 1°
grado de secundaria en el 2024 y, las notas de 2° grado de secundaria en el 2025 de las Instituciones
educativas de Educacion Basica Regular al termino del afio lectivo.

b. Requerimiento del procesamiento del Orden de Mérito General del Primer Grado de Secundaria de
estudiantes de Educacion Basica Regular del afio 2024, en el médulo del SIAGIE (ver instructivo), ello
con la finalidad de contar con informacion para la validacién de requisitos al PUA 2026 a los COAR.

Sin otro en particular, es propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi consideracion y estima.

_Atentamente,

OGC/DIR.
SCVA/OPDI
VAPS/ESTAD-SIAGIE

Av. Chililique N° 330 - San Ignacio - Cajamarca - Central Telefénica 076-609444 OPDI. Anexo 108
www.ugelsanignacio.gob.pe
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Orden de Mérito
El SIAGIE determina el orden de mérito de los estudiantes en cada instituciéon educativa -
IE. Para tal fin, ordenara a todos los estudiantes de mayor a menor calificativo de cada grado
o grupo de grados o general de la Secundaria o del ciclo Avanzado de EBA. En este listado
aparecerdan todos los que empaten en cualquier puesto con un nimero sucesivo asignado
(los empatados aparecerdn en orden alfabético). Vale decir, no hay dos nombres asociados
al mismo puesto y el numero final de la lista es siempre igual al del nUmero de estudiantes
listados.
Si se trata del orden de mérito de un grado, debe estar integrado por todos los estudiantes
de Secundaria EBR o del ciclo Avanzado de EBA que, de acuerdo con la Némina de Matricula,
hayan cursado dicho grado, en la EBR o su equivalente en la EBA, en la IE.
Si se trata del orden de mérito de toda la Secundaria, debe estar integrado por todos los
estudiantes de Secundaria que, de acuerdo con la Némina de Matricula, hayan cursado el
quinto grado de Secundaria de EBR o el ciclo Avanzado de la EBA en la IE. Para este fin,
deben considerarse a aquellos que han cursado grados anteriores en otras Il.EE. publicas o
privadas, sea en el territorio nacional o en el extranjero. También se considera a los que han
convalidado o revalidado estudios de educacion Secundaria o del ciclo Avanzado.

I. Orden de mérito
Para generar el orden de mérito, ingrese a la opcién mediante la siguiente ruta:
Seleccione afio escolar (Los estudiantes deben contar con actas de evaluacion - estado
“Aprobado”) -> Reportes -> Orden de Mérito.
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En el formulario seleccione Afio Escolar, Periodo Promocional (Solo EBA), Grado, Tipo
de orden de mérito y presione el botén Generar.

(5 siagie ERiEEE" - EIE——
_’ J gl Institucién Educativa !
x

Orden de Mérito
w2 1)
[Gouemne (4] - H

* Campos obligatorios

Lista de reportes generados

Avanzado CUARTO e - |

e ) 2

N ORDEN DE MERITO PERIODO PROMOCIONAL GRADO FECHA DE GENERACION = REPORTE SINVALOROFICIAL  GENERADO ACCIONES

El sistema verifica que todos los estudiantes del grado seleccionado cuenten con
calificaciones en todos los grados, si uno o mas estudiantes no cuentan con
calificaciones en todos los grados, el sistema muestra la relacién de estudiantes e indica
el o los grados y las dreas que no cuenta con calificaciones. Para registrar las
calificaciones de los grados pendientes de los estudiantes, presione el botdn

“Cancelar”.

Los siguientes estudiantes no cuentan con todas sus calificaciones:

CODIGO DE GRADO NO
N ESTUDIANTE APELLIDOS Y NOMBRES EVALUADO AREAS/COMPETENCIAS
ARTE ¥ CULTURA , CASTELLANO COMO SEGUNDA LENGUA , CIENCIA Y TECNOLOGIA , DESARROLLO
1|07 0 TERCERO PERSONAL, CIUDADANIA Y CIVICA , CIENCIAS SOCIALES , COMUNICACION , EDUCACION FISICA,
EDUCACION PARA EL TRABAJO , INGLES, MATEMATICA

ARTE ¥ CULTURA , CASTELLANG COMO SEGUNDA LENGUA , CIENCIA Y TECNOLOGIA , DESARROLLO
2 10 120 SEGUNDO PERSONAL, CIUDADANIA Y CIVICA , CIENCIAS SOCIALES , COMUNICACION , EDUCACION FISICA,
EDUCACION PARA EL TRABAJO, INGLES, MATEMATICA
ARTE ¥ CULTURA , CASTELLANO COMO SEGUNDA LENGUA , CIENCIA Y TECNOLOGIA , DESARROLLO
PERSONAL, CIUDADANIA Y CIVICA , CIENCIAS SOCIALES , COMUNICACION , EDUCACION FISICA,

PRIMERO
EDUCACION PARA EL TRABAJO , INGLES , MATEMATICA

l ;Desea generar el orden de mérito sin incluir a los estudiantes del listado anterior? ]

CONFIRMAR CANCELAR

Confirme salir de la venta presionando el botén “Cancelar”.

¢Esta usted seguro(a) de salir de la ventana actual?.

+/ CONFIRMAR (X) CANCELAR
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Si el director de la IE desea generar el orden de mérito, sin incluir a los estudiantes que
no cuentan con calificaciones en todos los grados. Haga clic en el botén “Confirmar”.
Realice el proceso indicado en el numeral lll.

Los siguientes estudiantes no cuentan con todas sus calificaciones.

CODIGO DE GRADO NO
< COMPETENCIAS
N ESTUDIANTE APELLIDOS Y NOMBRES EVALUADO AREAS/

ARTE Y CULTURA , CASTELLANO COMO SEGUNDA LENGUA , CIENCIA Y TECNOLOGIA , DESARROLLO
107 0 TERCERO PERSONAL, CIUDADANIA Y CIVICA , CIENCIAS SOCIALES , COMUNICACION , EDUCACION FISICA,
EDUCACION PARA EL TRABAJO , INGLES , MATEMATICA
ARTE Y CULTURA , CASTELLANO COMO SEGUNDA LENGUA , CIENCIA Y TECNOLOGIA , DESARROLLO
210 0 SEGUNDO PERSONAL, CIUDADANIA Y CIVICA , CIENCIAS SOCIALES , COMUNICACION , EDUCACION FISICA,
EDUCACION PARA EL TRABAJO , INGLES , MATEMATICA
ARTE Y CULTURA , CASTELLANO COMO SEGUNDA LENGUA , CIENCIA Y TECNOLOGIA , DESARROLLO
310 0 PRIMERO PERSONAL, CIUDADANIA Y CIVICA , CIENCIAS SOCIALES , COMUNICACION , EDUCACION FISICA,
EDUCACION PARA EL TRABAJO , INGLES , MATEMATICA

IuDesea generar el orden de meérito sin incluir a los estudiantes del listado anterior? I

Si todos los estudiantes del grado seleccionado, cuentan con calificaciones en todos los
grados. Realice el proceso indicado en el numeral lll.
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Il. Regularizacidon de calificaciones

Para regularizar las calificaciones de los grados pendientes de los estudiantes, ingrese
a la opcién mediante la siguiente ruta: Seleccione afio escolar (Los estudiantes deben
contar con actas de evaluacién - estado “Aprobado”)
Ingreso/Reingreso -> Regularizar calificaciones.

- - - 1 ——
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CM. -0 Bienvenido
Gestion Privada - Particular

- Hay 0 mensajes pendientes
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-> Evaluacion ->
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Estudiantes
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e

Seleccione afio que termino (Ultimo afio de estudios), seleccione afio escolar (Afio

escolar que fue evaluado en la opcidn Ingreso/Reingreso), seleccione grado y presione
el botén “Buscar”.

Reg. apreciac. tutor [l Calif. Anual de Comp. y Area Jlll Rectificacion de actas

Sistera de Informaciée de =
Cysiagie pricmeas < =

= x
Regularizar Calificaciones

X ¥ v £ v Grado * 1

2022 o - | 2020 e ISEGUNDU a - Il
* Campos Dblugalo'm

o

Lista de resultados de es i % para larizar calificaciones

El sistema muestra la relacion de estudiantes que no cuentan con calificaciones en el
grado seleccionado. Identifique al estudiante y haga clic en “Calificaciones”.

Lista de resultados de estudiantes para regularizar calificaciones

N DNL/CODIDO DE ESTUDIANTE

1 ral 48

REGISTRAR
.

2 21 188

3 2 58
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Registre las calificaciones del estudiante. Para guardar la informacion presione el botén

“Grabar”.
Registrar calificaciones pendientes
DNI/Cédigo de Estudiante 21 48
Estudiante:
Grado: SEGUNDO
A - SClEl‘:‘CIOF‘Ie -
_—_ . - a o ) -
A - B -
A . 5 S -
B _ - B -
MATEMATICA
& -
Presione el botdon “Confirmar” para guardar la informacién registrada.
¢Esta seguro(a) que desea guardar la informacion
ingresada?
+/ CONFIRMAR () CANCELAR

El sistema indica que la informacién fue guardada con correctamente. Haga clic en el
botén “Cerrar”.

La informacion ha sido guardada correctamente.

3 CERRAR

Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE
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Al registrar las calificaciones del estudiante, se habilita la opcion para generar el acta
de evaluacion. Para generar el acta de evaluacién, haga clic en el botdén “Acta de
evaluacién”

Lista de resultados de estudiantes para regularizar calificaciones

N DML/CODIGO DE ESTUDIANTE APELLIDOS ¥ NOMBRES REGISTRAR GENERAR ACCIONES

Registre fecha de emision y presione el botén “Generar acta”.

Emitir Acta de Evaluacion |

DNI/Cédigo de Estudiante: 21 48
Estudiante:
Grado SEGUNDO

11/05/2023 o] # GENERARACTA

Acta de evaluacién
N ESTUDIANTE FORMATO FECHA DE GENERACION FECHA DE APROBACION ESTADO ACCIONES

No se encontraron registros.

El acta de evaluacion es aprobado por el(la) director(a) de la IE mediante el SIAGIE

ks

X CERRAR

Presione el botdon “Confirmar” para generar el acta de evaluacion.

Esta por generar el acta de evaluacion para el estudiante,
¢Esta usted seguro(a)?

+/ CONFIRMAR (X) CANCELAR

El sistema indica que se generd satisfactoriamente el acta de evaluacion. Haga clic en
el botdn “Cerrar”.

Se genero satisfactoriamente el acta de evaluacion

W
)
-~
M
=
-
Q
Q.
M
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Para verificar el acta de evaluacion, descargue el archivo pdf en acciones.

Emitir Acta de Evaluacion

DNI/Cddigo de Estudiante: 21 48
Estudiante:
Grado: SEGUNDO

Acta de evaluacién

N ESTUDIANTE FORMATO ECHATE AR ESTADO ACCIONES
GEMERACION = APROBACION

1 Acta de subsanacién - Promocidn 05/06/2023 Generado i

El acta de evaluacion es aprobado por el{la) director(a) de la IE mediante el SIAGIE

Presione el botéon “Confirmar” para descargar el acta de evaluacién.

¢Esta seguro(a) que desea descargar el acta en estado
Generado ?

+/ CONFIRMAR () CANCELAR

Abrir el archivo pdf del acta de evaluacion.

@) rptActaSubProm_0...pdf A
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Verifique el acta de evaluacion.

A i, ACTA OFICIAL DE EVALUACION DEL NIVEL SECUNDARIA EBR - 2020

Los resultados de aprendizaje de los estudiantes de cada grado y seccién se reportan en el Acta Final que se ra en el Sistema de Apoyo a la Gestion de la Institucién Educativa -
SIAGIE, disponible en hitp:/isiaghe minedu.gob pefinicio/. Este formularic TIENE VALOR OFICIAL
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Al verificar el acta de evaluacién y la informacién no corresponde al estudiante. Elimine
el acta de evaluacidn, actualice la informacién y genere el acta de evaluacidn.

Emitir Acta de Evaluacion

DNI/Cédigo de Estudiante: 21 48
Estudiante:
Grado: SEGUNDO

|4

Acta de evaluacién

. FECHA DE FECHA DE
N ESTUDIANTE FORMATO & . ESTADO ACCIONES

1 Acta de subsanacién - Promocidn 05/06/2023 Generado E m

El acta de evaluacién es aprobado por el(la) director(a) de la IE mediante el SIAGIE.

x com

Presione el botén “Confirmar” para eliminar el acta de evaluacién.

Esta por eliminar el acta de evaluacion generada, ;Esta
usted seguro(a)?

+/ CONFIRMAR (®) CANCELAR

Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE
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El sistema indica que se elimind el acta de evaluacién seleccionada. Haga clic en el
botdén “Cerrar”.

Se elimino el acta de evaluacion seleccionada.

Luego de verificar el acta de evaluacién y la informacién corresponde al estudiante.
Haga clic en el botdn “Aprobar” para aprobar el acta de evaluacion.

Emitir Acta de Evaluacién

48

DNI/Codigo de Estudiante: 2
Estudiante:

Grado: SEGUNDO
Acta de evaluacién
N ESTUDIANTE FORMATO F - FEEHADE ESTADO ACCIONES
GENERACION | APROBACION
1 : Acta de subsanacién - Promocion 05/06/2023 Generado | |&@ W

El acta de evaluacién es aprobado por el(la) director(a) de la IE mediante el SIAGIE.

Presione el boton “Confirmar” para aprobar el acta de evaluacion.

Esta por aprobar el acta de evaluacion para el estudiante,
¢ Esta usted seguro(a)?

+/ CONFIRMAR (X) CANCELAR

El sistema indica que se aprobé satisfactoriamente el acta de evaluacion. Haga clic en
el botdn “Cerrar”.

Se aprobo satisfactoriamente el acta de evaluacion

 CERRAR
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El sistema muestra el estado “Aprobado” acta de evaluacién. Haga clic en el botdn

17 ”
Cerrar”.
Emitir Acta de Evaluacién
DNI/Cédigo de Estudiante: 21 48
Estudiante:
Grado: SEGUNDO

Acta de evaluacion

FECHA DE FECHA DE

N ESTUDIANTE FORMATO ERACION BACION ESTADO ACCIONES
1 Acwlge subsanacién - Promocién 05/06/2023 | 05/06/2023 |[Aprobado =
El acta de evaluacidn es aprobado por el(la) director(a) de la IE mediante el SIAGIE

¢ CERRAR

Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE
http://siagie.minedu.gob.pe/



Generacion de orden de mérito

Luego de regularizar las calificaciones de los grados pendientes de los estudiantes,
ingrese a la opcidn “Orden de mérito”.

Importante. La institucion educativa que cuenta con la totalidad de estudiantes del
grado con calificaciones en todos los grados, no regulariza calificaciones, solo genera el
orden de mérito.

Seleccione Afio Escolar, Periodo Promocional (Solo EBA), Grado (Calcula el orden de
mérito considerando las calificaciones de todos los grados anteriores al grado
seleccionado), Tipo de orden de mérito (En primer lugar, debe generar el orden de
mérito: “General”) y presione el botén Generar.

: T - C
=i Slagie o e pd

= b4
Orden de Mérito

2022 o QUINTO e - [GL\'H!AL e - l
* Campos obligatorios

N ORDEM DE MERITO GCRADD CENERADO ACCIONES

o
@ Procesando @ Procesade @ actalizar @ Reprocesar

El sistema inicia el proceso del orden de mérito, para ver el estado de procesamiento,
haga clic en la opcién del icono del campo “Generando”.

Orden de Mérito
022 QUINTO M GEMERAL -
*Campos obligatorios
Lista de reportes generados
N ORDEN DE MERITO GRADO GENERADO ACCIONES
1 GENERAL QUINTO 05/06/2023 o c
@ Procesando &) Procesado @ Actualizar @ Reprocesar

Lea el mensaje y presione el enlace “Clic aqui”.

Generando el Orden de Mérito, por favor espere.

Para realifar seguimiento del proceso haga

% CERRAR




El sistema muestra la relacién de procesos de orden de mérito y el estado de los

procesos.

siagie Giai
[)siagie wom

Mistelanea = Processs

v
*

Listado de procesos por usuarios b
Ordén de Mérito Todas :.“ SERBLTE
" e Process Tipo e process | SubTpadeprocess IE Wi Estta gkt Fin Aschia
Orden o Mo | GENERAL EnProces: 1606, i
Para ver el estado de procesamiento, haga clic en la opcién del icono del campo
“Acciones”.
Orden de Mérito
‘.3(1'22 - UHIN.TU GENERAL
* Campos obligatorios
Lista de reportes generados
L ORDEN DE MERITO GRADO FECHA DE GENERACION  REPORTE SIN VALOR OFICIAL  GENERADO ACCIONES
1 GENERAL QUINTO 05/06/2023 @
@ Procesando @ Procesado @ Actualizar @ Reprocesar

Al momento que concluye el procesamiento del orden de mérito, el sistema muestra el
estado “Procesado” en el campo “Generado”.

l- siagie w.‘:‘M&u‘.
= g institucide Educative

Orden de Mérito
202, QUINTO GENERAL
L
LJ ORDEN DE MERITO GRADO FECHA DE GENERACION ~ REPORTE SIN VALOR OFICIAL  GENERADO ACCIONES
1 GENERAL 05/06/2023 =
@ Procesando © Procesado @ Actualizar @ Rep ai
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Descargue el orden de mérito. Para ello haga clic en el icono del campo “Acciones”.

Sistema de informacion de
Csiagie iiase: .
i X
Orden de Mérito
2022 » QUINTO - GENERAL
* Campos cbligatorios

8 o

Lista de reportes generados

» ORDEN DE MERITO GRADO  FEC) GENERADO ACCIONES

1 GENERAL QUINTO 05/06/2023 @

@ procesando @ Procesado @ Actualizar @ Reprocesar

El sistema muestra en orden de mérito en formato pdf, del grado seleccionado.

ORDEN DE MERITO - GENERAL

Ano Escolar: 2022
Nombre de IE: § =
Cadigo Moduar .

Grado: QUINTO

oa vec
ST cy,

M TERSO DE EOUCACION

| DNt [ Codigo de Estudiante ] Apellidos y Nombres Promedio Puesto Seccion
I 9347 1 QuiINTO B
9.327 2 QUINTO E
8311 3 QuINTO C
9267 a QuINTO B
o.188 s QuINTO B
9113 & QUINTO D
8867 7 QUINTO A
8811 s QuinTO B
8722 ° QUINTO E
8715 10 QuINTO B
8 ssa 1 QUINTO D
8582 12 QuINTO B
ssa1 13 QuINTO D
8578 14 QuUINTO C
8571 1s QUINTO A
ssss 16 QuINTO C
8 ss9 17 QUINTO A
8 sse 18 QuiInTO B
8.496 19 QUINTO D
8.443 20 QUINTO C
8.437 21 QUINTO D
8391 22 QUINTO D
8380 23 QuINTO D
8338 24 QUINTO E
8324 2s QUINTO F
8317 26 QuINTO C
8309 27 QUINTO D
8304 28 QUINTO A
8282 29 QuUINTO D
8278 30 QUINTO E
8270 31 QuUINTO D
Nro. Pag 1de &
Firma y sello del Director(a) Fecha y Hora S/06/2023 18:14:18
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Luego de generar el orden de mérito “General”, puede generar los demas érdenes de

;. to
Sistema de Infomacion de. .
siagie fiEE Ee—
siagie (%]
= X
Orden de Mérito
e G "Tiewa die Ovdden dhe WA *
2022 o QUINTO e - | I[ 5 PRIMEROS PUESTOS 9 - Il
* Campos obligatorios
W UMPAR [ GEMERAR
Lista de reportes generados 4
L ORDEN DE MERITD GRADD 'GENERADO ACCIONES
N 58 eNCOntanon registros.
(@ Procesando @ Procesado (@ Actualizar D Reprocesar
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