GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN IGNACIO

I CONVOCATORIA DE ENCARGATURA DE FUNCIONES DE
DIRECCION(MULTIGRADO,SOLO EN IE DONDE SE UBICAN DOS DOCENTES
NOMBRADOS, PARA EL ANO FISCAL 2025.

La UGEL San Ignacio, en aplicacién de la RVMN~147-2023-MINEDU y la RVMN®105-2024-MINEDU, invita a
participar del proceso de encargatura, dirigido a los docentes nombrados de la Unidad de Gestién Educativa

local San Ignacio, que laboren en la misma IE, en calidad de nombradosseqin relacion

adjunta,independientemente del resultado de la evaluacion de desempeiio,(oficio N°5828-2024-
MINEDU /VMGP-DIGEDD-DITEN),para que asumen las funciones de direccion de IE,( es decir el docente

asume la funcién directiva y su funcién docente de forma concurrente por motivo que la IE, no cuenta con

plaza vacante debidamente presupuestada de cargo de director de IE) v que cumplan con los requisitos
establecidos en el numeral 6.4.1 del citado marco legal, a participar en el procedimiento para encargatura
de funciones de direcciones( IE-MULTIGRADO) en el marco de la Ley de la Reforma Magisterial, debiendo
presentar obligatoriamente su resolucién de nombramiento(personal nombrade 2024), asimismo el titulo

con el que accedid al requisito con el que se nomhrd, en caso del personal nombrada en el nivel inicial

que accedioé con titulo de primaria, mas segunda especialidad en inicial, deben presentar los dos titulos,con

sus respectivas resoluciones de inscripcion de titulo, en base al siguiente cronograma:

e

{ T Actividades [ Esponsahles E * Inicio \ Fin

— [t \

Relacion de II.EE y personal, UPER 22/11/2024 | 22/11/2024
para encargo de funcion 7 |
(Multigrado) |
Inscripcion de postulantes (en p | 25/11/2004 | 2071172004 \
forma presencial y/o virtual) ostulante 111/ /11/ |

[ Verificacion del cumplimiento UPER 27/11/2024 | 03/12/2024
de requisitos :
CRONOGRAMA Calificacion de Expedientes UPER 27/11/2624 | 03/12/2024 |
Publicacién preliminares de UPER 03/12/2024 | 03/12/2024 ‘
resultados de evaluacion ‘
1 | Presentacion de reclamos Postulante | 04/12/2024 | 04/12/2024 |
J |
Absolucion de reclamos UPER 05/12/2024 | 05/12/2024 |
Publicacion final del cuadro de UPER 05/12/2024 | 05/12/2024 1i
1 meritos .
Adjudicacion de plaza UPER 06/12/2024 | 06/12/2024 |
(presencial) 10.30 a.m |
Emision del acto resolutivo. UPER 10/12/2024 | 10/12/2024 |

SITUACICNES ESPECIALES D

PRECISIONES.

E
Numeral 6.4.1 de la RVN147-2023-MINEDU.Del encargo de funciones.
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a) En caso la IE no cuente con la plaza vacante debidamente presupuestada de cargo de Director de IE,

procede el encargo de funciones, mediante el cual se autoriza a un/a profesor/a de la misma IE, para que
asuma las funciones de director de IE, en este caso, el/la profesor/a ejerce la funcién directiva y su funcién
docente de forma concurrente.

b) El procedimiento de encargo de funciones se encuentra a cargo del Jefe de Recursos Humanos o quien haga
sus veces de la UGEL, no siendo competencia del comité y se realiza en forma simulténea a partir de a segunda
etapa encargatura regular.

¢) Si ia IE atiende uno o mds niveles educativos o ciclo educative y funciona en el mismo local, el cargo de
director de IE. es asumido por un docente nombrado de cualquiera de los niveles o ciclos educativos que
atienda la IE, ubicado en la escala magisterial mas alta.

d) En caso exista mds de un docente en la misma escala magisterial que desee asumir el encargo de funciones
de la direccion, se aplica el siguiente érden de preiacién para la adjudicacién: - Mayor tiempo de servicios
oficiales en la [E. - Mayor tiempo de servicio en el cargo al que postula. - Mayor tiempo de servicios oficiales
en la CPM. - Antigledad en la fecha de expedicién del titulo pedagégico.

e) El encargo de funciones se materializa con un acto resolutivo, y su vigencia es a partir del primero de enero
dei 2025 y como maximo hasta el 31 de diciembre del mismo afo, siendo obligatorio el registro de dicho
encargo en el Sistema Nexus, o el que haga sus veces, a fin de que pueda garantizarse el pagoe del profesor
nombrado por asumir dicho encargo.

NOTA: Los informes escalafonarios serdn tramitados por Icr':,ﬁoficinc de UPER, no siendo obligatorios su

=

presentacion, debiendo precisar obligatoriamente en el fut, encargatura de funcidén de IE-Multigrado, Nivel

-

Educativa-IE y lugar.

ESPECIFICACIONES:
PROHIBICIONES
Numeral 5.8.1-RVN°147-2023-MINEDU:No podrdn participar en el procedimiente de encargaturg,

los/las profesores/as que se encuentran comprendidos en algunas de las siguientes prohibiciones:

® Encontrarse con medida preventiva de separacion preventiva o de retiro o con instauracién de

procesos administrativos disciplinarios.

. Encontrarse inhabilitado administrativa y /o judicialmente o por norma expresa.

. Registrar sancién vigente en el Registro Nacional de Sanciones contra servidores Civiles-RNSSC

. Registrar antecedentes penales y judiciales al momento de postular.

. Encontrarse cumpliendo sancién administrativa de suspensién o cese temporal en el cargo.

. Encontrarse ocupando en mérito a sentencias judiciales los cargos de Diredtor de Gestién Pedagégica

de DRE, Jefe de Gestién Pedagégica de Ugel, Especialista de Educacién de DRE/Ugel, Director y
Sub Director de IE y otros
v' El/la profesor/a sancionado/a con amonestacién escrita o suspensién en el cargo

hasta por treinta (30) dias calendarios, puede postular, sine ha transcurride,
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como minimo, un (1) afic desde que cumplié la sancién, hasta la  inscripcién  al

procedimiento al que postula.

v El/la profesor/a sancionado/a con cese temporal en el cargo sin goce de
remuneraciones desde treinta y un (31) dias hasta doce (12) meses, no puede postular, sino ha
transcurrido, como minimo, dos(2) afos desde que cumplié la sancién hasta la inscripcidon al

procedimiento al que postula

ADJUDICACION
= Llos cargos son adjudicados de manera personal © a una persona acreditada mediante carta poder

simple.
e Los docentes al inicio de la vigencia de la encargatura, no pueden encontrarse de licencia sin goce
de remuneraciones, de darse el caso, corresponde dejar sin efecto la encargatura.

e i desistimiento procede hasta el momento del acto de adjudicacién, y trae como consecuencia que

el postula sea retirado del cuadro de mérito.

* la vigencia del encargo regird segin cronograma

NOTA:
1.-La publicacién de [E y personal inmerso en el proceso, resultados preliminares y resultados finales
se realizard en la pdgina web de la UGEL San Ignacio (www.ugelsanignacio.gob.pe) ¥ Facebook
Institucional.

Inscripciones: segin las fechas establecidas en el cr:"h'ogrcmo, a través qle la Oficina de personal
en forma (presencial) ubicada en la Av. Chililique 330 San Ignacio y/o virtual.
a. FUT o Solicitud. Consignar de manera obligatoria: .

* Modalidad, Nivel, Institucion Educativa y cargo al que postula. Ejemplo Educacién Bésica
Regular-Nivel Primaria-lIEN°....., Cargo:Encargatura de Funcién de Direccion de IE-
Multigrado.

* Apellidos y nombres.

¢« Nimero de DN

*  NuUmero de celular que tenga instalada la aplicacién de mensajeria WhatsApp.

* Correc electrénico personal, que se encuentre activo.

* Anexo N° 2 de la norma técnica: Declaracién jurada para encargaturas-RVMN°®105-2024-
MINEDU

+  Constancia de no registrar sancion vigente en el Registro Nacional de Sanciones contra
servidores civiles, el cual se obtiene ingresando al la pagina del Servir-RNSSC y/o
ingresado al siguiente link:

g i ~imrace ok e frr
Nntips.//Www.sanciones.gob.pe/in

cer i tranerarencial/concylita
ssC/rt/ ranspgarencia/consuita

Deben preseniar obligaioriamenie su resoiucion de nombramienio{personai nombrado

2024), asimismo el titulo con el que accedié al requisito con el que se nombré , en caso

del personal nombrado en el nivel inicial que accedié con fitulo de primaria, mds

Ame e, s ————— - e —— ——— e 0 e e 0 e
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sequnda especialidad en inicial, debe presentar los dos titulos, con sus respectivas

resoluciones de inscripcion de titulo.

2.-Reclamos: en forma presencial mesa de partes de la UGEL San Ignacio, Indicando el criteriof(s)

de evaluacién por el cuai formuid su reciamo.

3.-Adjudicacion:

*+  Se inicidgrd a las 10.30 am de la mafiana en el Auditorio de la UGEL San Ignacio cito
Avenida chililique 330 San Ignacio del dia: 05-12-2024.

*+ Al momento de adjudicarse el docente deberd presentar su DN

NOTA: Cualquier consulta relacionado al presente proceso, al Cel. 942-954-918(Responsable de Personal)

San lgnacia, 27 de Noviembre del 2024,

UPER-UGEL-SAN IGNACIO.

.......................................................................................................................................
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