QEPUBLICA DEL prg,

GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL — SAN IGNACIO
AREA DE GESTION PEDAGOGICA

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario de la consolidacién de nuestra Independencia y de la conmemoracién de las heroicas batallas de Juniny
Ayacucho”

San Ignacio, 20 de febrero del 2024

OFICIO MULTIPLE N° 017 - 2024/GR-DRE-CAJ/UGEL-SI-OEFRE/D

Sefiores : Directores de Instituciones Educativas de la jurisdiccion de UGEL San Ignacio.
Presente.
Asunto : Comunica llegada de material educativo y fungible dotacién 2024 e implementacidn de pautas

para su recepcion.

Referencia : R.M.N° 046-2024-MINEDU

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. para saludarlo (a) cordialmente y a la vez comunicarle que a
partir del dia 22 de Febrero al 08 de marzo del presente afio del presente afio la empresa encargada de
transporte de materiales se estara constituyendo a su institucion educativa para hacer efectiva la
distribucién y entrega de material educativo y fungible, para lo cual solicitamos se implemente los
protocolos a seguir: antes, durante y después de la recepcion de dichos materiales, los mismos que se
adjuntan al presente documento.

Es importante recalcar que deberd coordinar con la comisidon de gestion de las condiciones
operativas de su institucion educativa para asegurar la recepcidn segura y oportuna de este material.

Agradeciendo de antemano la atencién que se le brinde al presente, es propicia la
oportunidad para manifestarles las muestras de nuestra consideracién y estima personal.

Atentamente,

UNIDAD OF GESNON EDUCATIVA LOCAL

“ : UGEL SAN IGNACIO

(? Ih\) )~

i. " ...-...l.'q""..l.--.....
I\, /4] Mg. OSEABGONZALES CRUZ
s #IRECTOR

i UNIDAD DE GESTION EDUCATVA LOCAL

OGC/Dir.UGEL.SI
CAFR/OEFRE
GNG/EEP
20/02/2024

Av. Chililique N°330- San Ignacio- Cajamarca/Central Telefax -076-609444-ANEXO 114-SECRETARIA AGP
Correo electrdnico institucional: educacion@ugelsanignacio.gob.pe



COMUNICADO
MATERIAL
EDUCATIVO

DOTACION 2024- PRIMERA FAS

#Atencioén| #directores de las ILEE. de la jurisdiccion
de la UGEL SAN IGNACIO se les comunica que se
estard entregando material educativo y fungible a las
Instituciones Educativas en el primer tramo, dotacién
2024. Se necesita la presencia del directivo de IE
para la entrega del material y la firma de la pecosg
respectiva.

Jueves 22 de Febrero

Martes 27 de Febrero

Miércoles 28 - Jueves
29 de Febrero

-

Viernes 01 de Marzo

|

Martes 05 y Miércoles
06 de Marzo

Jueves 07 y Viernes 08
de Marzo

Cualquier consulta o
coordinacion, contactar
al teléfono: 956967035



T

e

PAUTAS PARA LA RECEPCION, HABILITACION DE ESPACIOS EN IIEE Y
REGISTRO DE LA RECEPCION Y ASIGNACION EN SIAGIE-ME 2024

1. Habilitacién de espacios en la IE., para la recepcién de materiales educativos
Los aspectos bdsicos a considerar en la habilitacion de los espacios en la IE son:

1.1. La I[E a través del director y la Comisidn de Gestion de Condiciones Operativas
(COGECO), inician acciones previas de coordinacién para garantizar la recepcién,
conservacion y seguridad de los materiales y recursos educativos.

1.2. Establecer el espacio fisico donde se recibirdn y permanecerdn temporalmente los
materiales educativos hasta que se programe la entrega a los usuarios finales para el
ano escolar 2024.

1.3. Una vez establecido el lugar donde se recepcionardn, se procede a habilitar y/o
acondicionar el drea si fuera necesario. Este espacio debe brindar condiciones minimas
de seguridad.

2. Recepcién de material educativo en la IE.

Es responsabilidad del director y/o integrantes de la Comision de Gestidén de Condiciones
Operativas:

2.1. Verificar que el material educativo que llegue a la institucion esté en buenas condiciones
y en las cantidades que se detallan en el PECOSA de acuerdo al nimero de items.
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A. Indica la Unidad ejecutora la cual emite el PECOSA

= 7 “sistema Megrado de Geston ABmin®ratva  — — - — — — = °
Médulo de Logistica PED
Versi6n 21.01.01.U3

UNIDAD EJECUTORA 307 GOB.REG. DE CAJAMARCA- EDUCACION UGEL BAMBAMARCA

NRO. IDENTIFICACION 001355

B. Indica el nUmero de PECOSA que se hace entrega a la IE.
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C. Indica cuantas hojas trae el PECOSA y la fecha que se emitié desde la UGEL
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D. Informa sobre el nUmero del cdédigo medular, nombre de la IE, nombre del director y/o

responsables del comité de gestién

Centro de Costo  : 1112572 |.E. Primaria 101130 - COLPAPAMPA

Entregar a ? BUSTAMANTE IDROGO JOSE ANIBAL N° Pedido : 03186
Act.Ope. : E1126 0090-5005642-0038702-DISTRIBUCION OPORTUNA DE MATERIALES A NIVEL DE ESTU
Almacén : 001002 SUBALMACEN - MINEDU

Destino :

Justificacion : DISTRIBUCION DE MATERIAL EDUCATIVO DOTACION 2022

E. En este espacio se indica los articulos o items detallados, es decir el nombre del material

educativo que trae el pecosa, sus coddigos SIGA vy sus respectivas cantidades

CLASIFICADOR - 2.3. 1 9.1 1 CUENTA CONTABLE - 13010901

TOTAL

ARTICULOS SOLICITADOS ORDEN DE DESPACHO
Unidad Marca S o Valor
N°|  Caédigo Cantidad Descripcion : c
g Medida PU. Total

1 |541100058981 12 0000| CUADERNO DE TRABAJO DE MATEMATICA 6 UNIDAD DOTACION 2022_1 12.0000 3.340038 40.08
CLASIFICADOR -2,3.1 9.1 1 CUENTA CONTABLE - 13010901

2 |541100012259 11 0000} CUADERNO DE TRABAJO MATEMATICA PRIMER GRADO 1 UNIDAD DOTACION 2022_3 11,0000 15.284299 16813
CLASIFICADOR " 2.3.1 9.1 1 CUENTA CONTABLE : 13010901

3 541100012260 15 0000| CUADERNO DE TRABAJO MATEMATICA SEGUNDO GRADO 2 UNIDAD DOTACION 2022_1 15,0000 4 204566 6307
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F. Este espacio tiene que estar sellado y firmado desde la UGEL, con las firmas de AGP

(opcional), responsable de Abastecimiento'y Responsable’de’Alimacén, OJO no puede faltar

ningun sello ni firma de Abastecimientos y Almacén.
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G. En estas dos cuadriculas el director o representante del comité de gestion tiene que firmar el
PECOSA, en caso que firme el Director(a) poner su sello redondo y su post firma vy luego

firmar todos los juegos de PECOSA que el transportista le enfregue.

En el caso que firme un integrante del comité de gestion tendrd que poner sus nombres y
apellidos completos, su DNI, firma y huella dactilar.

No olvidar colocar la fecha en que se recepciona los materiales en todos los PECOSA

DY | | |
N [

|77 =-RECIBI CONFORME
AT <7 )

"4 I 3
I\ 7 /
G y LVULL

NOTA: Esta es la fecha de recepcidn de los materiales educativos que se pide cuando se
hace el registro de recepcién segin PECOSA en el SIAGIE.
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2.2. La verificaciéon puede ser muestral, pero se recomienda que se revise la totalidad de
cajas en caso de encontrarse alguna incidencia.

-

2.3. Una vezrecibidos los materiales, el director o el personal designado, segun corresponda,
debe comunicar a la UGEL, la llegada de estos. Esto permitird identificar el avance en la

distribucién de materiales.

. Qué hacer en caso de que el material educativo no llegue conforme al PECOSA o en
buenas condiciones a la IE?

El director o el personal designado, segin corresponda, deberdn levantar un acta de
observaciones, sin firmar el PECOSA. Ademds, deberd comunicar la situacién a la

UGEL, de manera inmediata. El acta debe precisar:

1.

a) Fecha y lugar donde ocurrio la incidencia
b) Numero del PECOSA observado

c) Nombre y cédigo SIGA del item observado.
d) Indicar el detalle de la incidencia (vicio oculto, material faltante o dafiado)

e) La firma del responsable de la IE y del transportista
f) Evidencia fotogrdfica y/o video

En el acta se debe reportar con claridad las incidencias encontradas, como cajas
con cantidad de materiales diferente al rotulado o materiales que no se encuentran

en buen estado.




Rotulo de la caja indica Cuaderno
de autoaprendizaje matemdtica
4° grado, pero al interior llega 2°
grado.

3. Finalmente el director de la IE o el integrante delegado de la Comisién de Gestidn de
Condiciones Operativas, segin corresponda, remitird el acta a la UGEL
oportunamente, la UGEL mediante el Jefe de Almacén deberd enviar el acta por
correo electrénico a distribucion.uad@minedu.gob.pe

= Una vez que se verifiqgue que el material llegd segin
PECOSA, el director y/o uno de los integrantes de la

o) Comision de Gestion de Condiciones Operativas, debe
voc*O“ firmar, colocar fecha de recepcion y sellar todos los
iy PECOSA.

= El director o integrante de comision de Gestion de
Condiciones Operativas se quedard con un juego del
PECOSA.

Registro de recepciéon y asignacion de materiales educativos en la LLE. - Médulo SIAGIE
Materiales a partir del mes de marzo del Ano 2024.

3.1. El director de la IE procederd con el registro de los materiales recibidos en el SIAGIE ME,
asi como la asignacién de materiales por seccidn (asignacién al tutor) para la entrega a
los estudiantes.

3.2. Verificacion de los materiales educativos, asignacion de materiales por seccion
(asignacion al tutor), para la entrega a los estudiantes y registro de asignacion en SIAGIE-
ME.

3.2.1.El tutor del grado y seccidén, verifica los materiales educativos asignados por el
director para ser entregados a los estudiantes, asimismo puede descargar el reporte
en Excel del material educativo recibido, haciendo uso del SIAGIE ME.

3.2.2.En caso que el docente/tutor haya recibido algin material educativo de acuerdo
a los criterios de asignacion establecidos por las direcciones pedagdgicas del
MINEDU (guias, manuales, entre otros), también se deberd registrar la asignacién de
dicho material en el SIAGIE ME.

3.3. Registro de la asignacion de los materiales educativos a estudiantes en la IE

3.3.1.El docente, verifica los materiales educativos recibidos (cantidad recibida con la
cantidad de alumnos matriculados), identificando material educativo faltante y/o
sobrante.

3.3.2.Una vez realizada la entrega al estudiante se registra esta informacién en el SIAGIE
ME adjuntando el Formato de control de entregai. Este registro permitird que la UGEL,
la DRE y el MINEDU, conozcan en linea el posible déficit o excedencia de materiales
educativos e implementar las acciones de redistribucién, segin sus competencias.
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Sistemna de Informacién de Apoyo a la
Gestion de la Institucion Educativa
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[ Hay 0 mensajes pondienun7

Cambiar
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Materiales educativos

e Mi Certificado

1.1.1.En la siguiente hoja encontrard el formato de control de entrega a estudiantes que
deberd utilizar. En funcidn a este formato usted registrard las fechas de asignacién a
estudiantes en el médulo SIAGIE-Materiales y a la vez adjuntard por cada grado este
mismo formato en la opcién “Cargar Documento™, el cual no debe exceder un peso
mdximo de 2MB.

Afio académico Bisqueda
2022
Primero UNICA
Inicio
Resultados de la busqueda
Materiales Educativos » 5 (el MATERIAL
N DN CODIGO DE ESTUDIANTE APELLIDOS ¥ NOMBRES SEx0 ESTADO s
Recepcion y asignacion por ATERO LAZARO,
saccién 1 81315966 00000081315966 BRILLITH YAQUELI  &F Matriculado 8
Asighaci6n a estudiante 2 78356151 0000078356151 eI | M Matriculado @ 0
Recepcion y asignacién por
gt L 3 79507312 00000079507312 ROASMELGARED, | Matriculado @ 0
Material recepcionado por el
profesor Registros por pagina 10 v 1-3ded
Reporte: No tiene relacion con los filtros y los resultados de la busqueda.
Tablets ) Cargar documento:
@ Cargar.
(PDFJPG,PNG) Peso Maximo 2MB




FORMATO DE CONTROL DE ENTREGA DE MATERIALES EDUCATIVOS A ESTUDIANTES

DOTACION 2024

IEN® . Codigo Modular......... DISTRITO: .. PROVINCIA: - REGION: .
Apellidos y Nombres del DIreCtOr(@): ...
CANTIDAD ENTREGADA SEGUN AREAS
NOMBRE DEL Huella del
NOMBRESY | © .
o (=] PADRE/ Firma del Padre / Padre / Fecha de
N (é:tibli-;ggi) ;9 DNI MADRE/ DNI G Comunicaci | .o stica Madre / Estudiante | Madre/ Entrega
APODERADO on Estudiante
1
2
3
4

Firma v sello del director de la IE




