GOBIERNO REGIONAL

CAJAMARCA

GUIA DE PUBLICACION DE
CONTENIDOS WEB

Plataforma Publicaciones

El siguiente tutorial ha sido elaborado por la Oficina de Informatica con la

finalidad de orientar paso a paso las publicaciones como son: comunicados,

convocatorias y resultados.

Requisitos para realizar publicaciones:

3.

Ser trabajador de la sede administrativa.
Contar con correo institucional.

Solicitud dirigida a la Oficina de Planeamiento y Desarrollo
Institucional - OPDI, debidamente sustentado el motivo.

Acceder a la Plataforma Publicaciones.
Ingresamos a la direccion:
https://publicaciones.appsugelsanignacio.info

Nos dirigimos a la opcién iniciar sesion

Publicaciones institucionales Inicio Convocatorias Comunicados Resultados
@ gob.pe S v a a

Nombre de usuaric™

Contrasefia®

+] Iniciar sesion

Usar las credenciales

Publicacion de contenidos

Contactanos

En el menu de administracién nos dirigimos a la opcidn

Administrar/Afadir contenido

OPDI | Oficina de Informatica

luisvera@ugelsanignacio.gob.pe
https://informatica.appsugelsanignacio.info
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E] contenido
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——————————— 1
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4. Publicacion de comunicados.
En esta seccidén debemos tener en cuenta la siguiente informacion.
o Titulo de comunicado: se debe registrar el titulo del
comunicado, resumen del mismo.
e Categoria: Se debe elegir la categoria al cual corresponde.
e Comunicado Externo: Se debe marcar si el comunicado no es
propio de la sede administrativa.
» ARo: Seleccionar el afio (predeterminado para el afo actual)
e Namero de comunicado: Los comunicados tienen una
numeracion, esta debe ser registrada, asimismo debe ir en el
documento.
e Fechadel comunicado: Se debe registrar la fecha de
publicacién del comunicado.
e Descripcion o contenido: Contenido del comunicado.
e Unidad orgdnica o a@rea: Seleccionar quien solicita su
publicacion.
e Documento: Se debe ajuntar en formato PDF en comunicado
con la firma respectiva.

Titulo *

Categoria” ()

| - Seleccione un valor - v

Comunicado externo ()
Afio "

| 2023 v .

Nimero de comunicado”* (3

Fecha del comunicado”

Fecha de inicio *

I 31/08/2023 O |

Fecha final ©

| dd/mm/aaas 8 |
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Descripeion*

B I|= i E|Y @R Z| Fomate - | 3 B FuenteHTML | [B @

Formato de texto | HTML basico Aceica de formatos de texte

Unidad organica o area* (%)

- Seleccione un valor - hd

v Documento *

Afadir archivo nuevo * (3

‘ Elegir archivos | Ninguno archivo selec.

Finalmente, clic en el botén Guardar (para que sea visible al pablico, la opcién
Publicado debe estar habilitada). Los campos con un * son obligatorios.

5. Publicacion de convocatorias.
En esta seccidn debemos tener en cuenta la siguiente informacion.

e Titulo de la convocatoria: se debe registrar el titulo de la
convocatoria.

e Numero de la convocatoria: Se debe ingresar el nUmero, para
el caso del régimen D.L 1057 es obligatorio.

e ARo: Seleccionar el afio (predeterminado para el afo actual)

e Fecha de publicacion: Se debe registrar la fecha de la
convocatoria.

e Modalidad: Directa o Publica.

e Tipo: Elegir segln corresponda.

e Externaointerna: Sila convocatoria no es de propia se debe
marcar.

o Referenciade la convocatoria: Resumen del perfil

o Basesy formatos: Adjuntar bases y formatos, se admiten en
formato PDF, doc o docx

e Fecha de resultado de absolucion de reclamos: Seleccione la
fecha de publicacién. (Cuando se tenga dichos resultados)

e Resultados de absolucion de reclamos: Adjuntar los resultados,
se admite formato PDF. (Cuando se tenga dichos resultados)

e Fecha de resultado preliminar: Seleccione la fecha de
publicacién. (Cuando se tenga dichos resultados)
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Resultado preliminar: Adjuntar los resultados, se admite
formato PDF. (Cuando se tenga dichos resultados)

o Fecha de resultado final: Seleccione la fecha de publicacion.
(Cuando se tenga dichos resultados)

e Resultado final: Adjuntar los resultados, se admite formato PDF.

(Cuando se tenga dichos resultados)

Titulo *

{ PROCESO CAS N° 012-2023-GR.CAJ-DRE/UGEL.SI Il CONVOCATORIA CONVOCATORIA DE COP

Numero de convocatoria® (5

| 2 |
Ao

| - seleccione un valor - |

Fecha de la convocataria”

‘ 24/08/2023 B ‘

Modalidad

| - seteccione un valor - |

Conve

Tipo de convocatoria

| DL10s7 (Cas] v

Referencia de ls convocatoria® (5

Contador
10 afios de experiencia

~ Basesyformatos o

® Mostrarpesos delafils | J
-

-
Presentacion]  Oparaflons
-

s | Activar para su
visualizacion

Informacién de archive
@ convocatoria CAS 014-2023 FINAL O.pdf 14212 KE)

Descripcion (3

~ -

Descargar

- == ——

[ EQUIPOS.docx (1158 KB)
S———
Descripeion (3

Formatos CAS

Resultados: Preliminares

Fecha resultado preliminar

25/08/2023 O

v Resultado Preliminar

@ memorial Faja margiail.pdf (161.5 KB)

Descargar |

Resultados: finales
Fecha resultade final

28/08/2023 O

~ Resultado final

@ CC Admin (1) pat (231,46 k)

Bescripcion ()

Descargar |
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Finalmente, clic en el botén Guardar (para que sea visible al pablico, la opcién
Publicado debe estar habilitada). Los campos con un * son obligatorios.

6. Editar o eliminar una publicacion realizada.

Hay que tener mucho cuidado si vamos a eliminar una publicacion
realizada, sélo cuando es estrictamente necesario.

Nos dirigimos al menu principal de administracion

= Administrar {7 Atajos (2) PUBLICA

h=4

5) | [ Contenido !
L

__________ a

< Afadir contenido

En esta seccidén podemos realizar filtros por tipos de contenido y a través de
la opcidn operaciones podemos editar o en todo caso eliminar.

Contenido =

1 1
| T !
I P PR PSS | gy
1 |
Titulo Tipo de contenida Autor Publlicada Modificado Operaciones
COMUNICADD e 05 " vomro2s [ e ]
182023 [ Ewnar 9
voerzozs [ e |

STRATIVA DE SERVICIOS PERSONALES PARA LAS INTERVENCIONES PEDAGOGICAS EN

/% QUE SUSTENTA EL PROCESC DE EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES DE LOS ESTUDIANTES, VIGENTES PARA EL PRESENTE

Titulo Tipo de contenido Estado de publicacion
| === ===========T - S ,
: PROCESO CAS N° 014 M - Cualquiera - v ‘ ‘ - Cualquiera - v ‘ [ Filtro ]
Thula )
|| il Tipo de contenide Autor Publicade Maaificado Operaciones.
] PROCESQ CAS N° 014-2023-GR-CAJ-DRE/UGEL.SI | CONVOCATORIA - CLIADRO DE MERITO PRELIMINAR PARA RECLAMOS, CARGO: ASISTENTE EN TESORERIA Resuniades LERAF S iaroaizozs [Ceaer |v)
(] PRIMERA CONVOCATORIA PROCESO GAS Ne 014-2023-GRLGAJ-DRE/UGEL'SI - ASISTENTE DE TESORERIA Comocsories Pounmio iy~ DERAE & e~
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7. Visualizando el frond-end, espacio de acceso publico, lugar o
espacio de acceso publico.

Convocatorias

%gob pe Publicaciones institucionales  Inicioc  Convocatorias  Comunicados ~ Resultados  Contactanos Mi cuenta

Inicio Convocatorias

En el siguiente enlace podra consultar las convocatorias realizadas en fechas y afios anteriores

Convocatorias anteriores
Convocatoria Tipo:| - Cualgquiera - ¥ Fecha:| dd/mm/aaaa B |Y dd/mm/aaaa O

Fechadela Resultado absolucion

Nuimere convocatoria Titulo Referencia Tipo Basesy formatos de reclamos Resultado Preliminar  Resultado final

12 24/08/2023 PROCESO CAS N*° Contador DL . . . .
012-2023-GR.CA- Defrses || 9 B pescargar 4212k8 B Descargar 3296k8 B oescergar 15138 B Descargar 231.45k8
DRE/UGEL.SI experiencia | (CAS) E FOIMAtos . cop ) i .
CONVOCATORIA cas Fecha: 21/08/2023 Fecha: 25/08/2023 Fecha: 28/08/2023
CONVOCATORIA DE
CONTRATOS

ADMINISGTRATIVOS
DE SERVICIO - SEDE
ADMINISTRATIVA
UGEL SAN IGNACIO
CUADRQ FINAL

Comunicados

Comunicados

Afio| - Cualguiera - w Titulo Fecha: dd/mm/azaa B |Y dd/mm/azaa O Itemsporpigina 5 w

COMUNICADQ N° 057-2023

Categoria: Otros| Nimero de comunicado: 057 | 2023| 31/08/2023
Descripcién:

deberan hacer llegar copia del expediente para realizar |a validacin.
Leer més

i 1 coMUNICADO 057-2023 pdf 128.97 KB

COMUNICADO 32 ADJUDICACION DE PLAZAS

Categorfa: Otros| Numero de comunicado: 32| 2023 31/08/2023

Descripcion:

A los docentes postulantes de EBR Nivel Inicial y Primaria, que se encuentran en |a lista de espera de la PUN, que se estara adjudicando 2 Plazas Vacantes (1 Inicial, 1 primaria} y a
los postulantes de EBR Nivel Secundario. gue se encuentran en la lista del cuadro final de evaluacion por expedientes - EBR Secundaria - inglés y Historia y Geografia. que se estard
adjudicando 2 Plaza Vacante y la

Leer mis

[ comunicado Docente 32.pdf 614,14 KB

L

COMUNICADQ N° 058 -2023/GR.DRE-CAJ/UGEL.SI

Categorfa: Otros| Numero de comunicado: 058 | 2023| 31/08/2023

Descripcion:

CONVOCATORIA ENCARGATURAS DE PLAZAS VACANTES DE CARGO DIRECTIVO DEL NIVEL PRIMARIA SEGUNDA ETAPA EVALUACION PROMOCION INTERNA (Il A VIl ESCALA
MAGISTERIAL) UGEL SAN IGNACIO

Leer mis

i COMUNICADO 058 ENC PROMOCION INTERNA UGEL (1).pdf 270.26 KB
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i
! 1
: Convocatoria: Tipo: - Cualquiera - ¥ Fecha: dd/mm/aaaa O Y dd/mm/aasz O | EREETEET
! 1
e e e e e e e et e e et e e e et e e e e et e e e e e e e e B e e e e e 1
Fecha dela Resultado absolucién
Numero convocatoria Titule Referencia Tipo Basesy formatos de reclamos Resultade Preliminar  Resultado final
12 24/08/2023 PROCESO CAS N° Contador DL E E E E
012-2023-GR.CA- 10afosde | 1057 Descargar 42.1Z KB Descargar 32.06 KB Descargar 161.2KB Descargar 231.46 KB
DRE/UGEL.SI I experiencia | (CAS) . Formatos | o0
CONVOCATORIA CAS - Fecha: 21/08/2023 Fecha: 25/08/2023 Fecha: 28/08/2023
CONVOCATORIA DE
CONTRATOS

ADMINISGTRATIVOS
DE SERVICIO - SEDE
ADMINISTRATIVA
UGEL SAN IGNACIO
CUADRO FINAL

8. Formulario de contacto
Permite ponerse en contacto con el responsable de realizar las
publicaciones.

Inicio / Formulario de Contacto

Llene el presente para contactarse con el responsable de la plataforma de publicaciones

Nombres y Apellidos™

Correo electrénico™

Teléfono mévil (Whatsapp)™* B~

Asunto™

Memseje*

Enviar

Luis Gabriel Vera Flores

Oficina de Informatica | OPDI
luisvera@ugelsanignacio.gob.pe
Anexo 107
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