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REGISTRO DE LA FICHA DE ACCIONES PENDIENTES

TENER EN CUENTA LO SIGUIENTE PARA PROGRAMAR:

- PROGRAMAR EN BASE A UN MONTO DE 10 000 SOLES (DIEZ MIL SOLES)

- SI SE HA PROGRAMADO EL RUBRO PINTURA, TENDRÁN QUE SOLICITAR AL

ESPECIALISTA EL ANEXO Nº 06. SOLICITUD DE HABILITACION DE ELEMENTO

DE INTERVENCION PINTURA, EL CUAL DEBERÁN REMITIR CON FIRMA Y SELLO

DEL RESPONSABLE ASIGNADO.

- SI SU LOCAL EDUCATIVO CUENTA CON MANTENIMIENTO COMPLEMENTARIO

2023-0 Y MANTENIMIENTO REGULAR 2023-1, TENDRÁN QUE REGISTRAR SUS

ACCIONES PENDIENTES EN AMBOS PROGRAMAS.



REGISTRO DE LA FICHA DE ACCIONES PENDIENTES

INGRESAR AL SISTEMA MI MANTENIMIENTO PERIODO 2023-1, 
Y DIRIGASE A LA OPCION FICHA DE ACCIONES PENDIENTES



REGISTRO DE LA FICHA DE ACCIONES PENDIENTES

AGREGAR ITEM Y PROGRAMAR DE ACUERDO A SU NECESIDAD.



REGISTRO DE LA FICHA DE ACCIONES PENDIENTES

EN CADA ITEM AGREGADO, TIENE QUE PROCEDER A GUARDAR, 
Y SE LE CONFIRMARÁ CON EL SIGUIENTE MENSAJE



REGISTRO DE LA FICHA DE ACCIONES PENDIENTES

LUEGO DE REGISTRAR TODAS SUS ACCIONES PENDIENTES, 
DEBE DE REGISTRAR UN SUSTENTO EN LA OPCION FOTOS Y DOCUMENTOS



REGISTRO DE LA FICHA DE ACCIONES PENDIENTES

DEBE DE INGRESAR EN AGREGAR FOTO O DOCUMENTO Y POSTERIORMENTE ADJUNTAR FOTO O 
DOCUMENTO 



REGISTRO DE LA FICHA DE ACCIONES PENDIENTES

LUEGO DE CARGAR LA FOTO O DOCUMENTO DE SUSTENTO, TIENE QUE ELEGIR LA 
FECHA DE REGISTRO Y A QUE PARTIDA O ACCION CORRESPONDE EL DOCUMENTO.



REGISTRO DE LA FICHA DE ACCIONES PENDIENTES

CUANDO TENGAS REGISTRADOS SUS SUSTENTOS OBTENDRA UNA IMAGEN SIMILAR A 
LA INDICADA; DAR CLIC EN SALIR



REGISTRO DE LA FICHA DE ACCIONES PENDIENTES

POSTERIOR A ELLO DEBE DAR CLIC EN VISTA PREVIA DONDE OBTENDRA LA FICHA DE 
ACCIONES QUE TIENE REGISTRADA.



REGISTRO DE LA FICHA DE ACCIONES PENDIENTES

SI TODO ES CORRECTO DE ACUERDO A SU PROGRAMACION DE ACCIONES, DEBE 
ENVIAR PARA VERIFICACION, Y CONFIRMAR EN EL SIGUIENTE DIALOGO.



REGISTRO DE LA FICHA DE ACCIONES PENDIENTES

SI AL ENVIAR OBTIENE UN MENSAJE COMO EL QUE SE VISUALIZA, EL MOTIVO SERÁ 
QUE LE FALTA CARGAR UN DOCUMENTO DE SUSTENTO PARA UNA O VARIAS PARTIDAS

EN ESTE CASO DEBERÁ DIRIGIRSE A
FOTOS Y DOCUMENTOS EN EL QUE
REGISTRARÁ EL DOCUMENTO DE
SUSTENTO PARA LA PARTIDA FALTANTE,
PARA EL EJEMPLO FALTA SUSTENTO DE
INSTALACIONES ELECTRICAS



REGISTRO DE LA FICHA DE ACCIONES PENDIENTES

LUEGO DE REGISTRAR TODAS LOS DOCUMENTOS DE SUSTENTO PARA SUS ACCIONES 
PROGRAMADAS, REGRESAR Y ENVIAR PARA VERIFICACION



REGISTRO DE LA FICHA DE ACCIONES PENDIENTES

CUANDO OBTENGA EL MENSAJE SIGUIENTE, 
USTED HA CONCLUIDO SU REGISTRO DE FICHA DE ACCIONES PENDIENTES


