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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
\
- OFICINA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

>

SANTGNACS

) UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN IGNACIO

“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”

San Ignacio, 28 de marzo de 2023

OFICIO MULTIPLE N° 033 — 2023 /GR-DRE-CAJ/UGEL-SI/OPDI-SIAGIE

Senores:

DIRECTORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE EBR (INICIAL, PRIMARIA Y SECUNDARIA),
EBE, EBA Y COORDINADORAS DE PRONOEI DEL AMBITO DE LA UGEL SAN IGNACIO
Presente;

ASUNTO : REGISTRO DE METAS DE ATENCION PARA EL ANO 2023

REFERENCIA : OFICIO MULTIPLE N° 00029-2023-MINEDU/VMGI-DIGC-DIGE
Instructivo con disposiciones especificas para cada tipo de proceso de matricula en el
Afio Escolar.

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarle cordialmente, y
hacer de conocimiento que, en atencién al documento de la referencia; y de conformidad al
Instructivo con disposiciones especificas para cada tipo de proceso de matricula el cual
establece que se habilitard un médulo para que las Instituciones Educativas Publicas y
Privadas de Educacién Basica Regular de todo el Per( (en adelante IIEE), registren las metas
de atencion de todas las aulas que ofreceran en el afio escolar 2023. Para ello, los
Directores de las Instituciones Educativas pueden ingresar al siguiente enlace
https: //plataforma.matriculadigital.pe /# /auth /login y hacer uso de las mismas credenciales

del Sistema de Informacién de Apoyo a la Gestién de la Institucion Educativa (SIAGIE).

Es importante sefialar que, el registro de metas de atencién ayudard a que como sector
podamos contar con informacién actualizada sobre la demanda educativa y asi se
contribuya a la mejora de la gestion descentralizada del servicio educativo.

Para cualquier consulta pueden ingresar al Formulario de ayuda del siguiente enlace

https: //docs.google.com/forms/d /e /1FAIpQLSe7vbRbsAbI?IA2VbioA9pwnUvegS5gEfxtA1l
NEOW6cZgCSYg/viewform o visitar el portal web Directivos.

Sin otro en particular, es propicia la oportunidad para expresarle las
muestras de mi consideracién y estima personal.

Atentamente,

OGC/DIR
SCVA/OPDI
VAPS/EST-SIAGIE

Av. Chililique N° 330 - San Ignacio - Cajamarca - Central Telefénica 076-609444 OPDI. Anexo 108
www.ugelsanignacio.gob.pe



http://www.ugelsanignacio.gob.pe/
https://plataforma.matriculadigital.pe/#/auth/login
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe7vbRbsAbI9IA2VbioA9pwnUvegS5gEfxtA1NEOW6cZgCSYg/viewform
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Introduccion

En el marco del Plan de Gobierno Digital,
se desarrolld el Sistema de Matricula
Digital (SMD) con la finalidad de
democratizar el acceso al servicio
educativo. A través de la digitalizacion del
proceso de matricula se podra:

« Contar con informacion actualizada
sobre el nUmero de vacantes a nivel
nacional.

« Brindar a las familias una herramienta
sencilla y confiable para realizar la
matricula escolar.
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Consideraciones

El uso del SMD estd dividido en dos ejes:
oferta y demanda. El eje de demanda se
trabaja de manera progresiva con un
plan de escalamiento por regiones. El gje
de oferta se trabaja a nivel nacional
desde el ano 2023.

En febrero se habilit6 el médulo para
instituciones educativas del SMD, para
que las y los directores de instituciones
educativas de Educacion Bdsica Regular
registren sus metas de atencion para el
ano escolar 2023.
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Marco legal

-« Nueva norma sobre el proceso de
matricula en la Educacion Basica.

(nov. 2020) R.M. N° 447-2020-MINEDU

* Instructivo con disposiciones
especificas para el proceso de
matricula del ano escolar 2023.

(oct. 2022) Oficio madltiple Ne°
033-2022-MINEDU/VMGI-DIGC.

PcHE

Perd
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Objetivo

Lograr el registro oportuno de las metas de atencidn de todas las
instituciones educativas publicas y privadas de Educacion Basica Regular.

La informacién declarada ayudard a contar con data actualizada sobre la
oferta educativa.

El registro de metas no tiene un fin de supervision.
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Meta de atencion

La meta de atencidn de una instituciéon educativa es la cantidad de estudiantes
que puede atender. Para ello, debe indicar cuantas aulas tiene disponible por
cada grado y cuantos estudiantes puede atender en cada una de ellas.

La meta de atencién no es la cantidad de vacantes.

Meta de atencion de la IE = Suma de las metas de atenciéon de todos los
grados (meta de atencién de grado 1+ meta de
atencién de grado 2 + «)

Meta de atencidén de un grado = Suma de las metas de atencidon de todas
las aulas de un grado (meta de atencién
de aula 1 + meta de atencién de aula 2 + «)
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Vacantes

Para calcular la cantidad de
vacantes, el SMD consulta al Siagie
cudntos estudiantes tiene
matriculados/as la  institucién
educativa.

En ese sentido, el registro de metas
también incentiva al registro de
estudiantes en el Siagie, ya que es
determinante para el cdlculo de
vacantes.

Institucion Educativa
nivel Inicial Rayitos de Sol

+ Agregar aula

METAS DE ATENCION
(CAPACIDAD DE ESTUDIANTES
POR AULA)

NUMERO DE ESTUDIANTES
MATRICULADOS EN 2022
SEGUN SIAGIE

TURNO

Mafana

Mafana

03 ANOS

25

04 ANOS

25

15

Con

UCHE
P b

05 ANOS

25

20
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Informacion referencial

Para determinar la meta por aula se puede utilizar como referencia la norma de
racionalizacion, la cual sugiere la cantidad de estudiantes por aula o seccidn y un
margen de diferencia de mds o menos cinco (05) estudiantes.

Si la meta es mayor o menor a dichos margenes, puede indicarlo en el sistema.

. . N* de estudiantes por aula
Nivel Caracteristica
Zona urbana Zona rural
o Unidocente 15 15
Inicial . .
Polidocente completo o incompleto 25 20
Unidocente 15 15
Primaria | Polidocente multigrado 25 20
Polidocente completo 30 25
Secundaria | Polidocente completo 30 25
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Tener en cuenta

 Acceso lIEE:

Las y los directores pueden ingresar al SMD con sus credenciales (usuario y
contrasefa) del Siagie.

- Supervision de UGEL:

Las y los especialistas de las UGEL cuentan con un perfil para supervisar el
avance del registro.

 Consultas:

Se ha elaborado un formulario para consultas:

https://docs.google.com/forms/d/e/IFAIpQLSe7vbRbsAbI9IA2VbioA9pwnUvegS5
gEfxtAINEOW6cZgCSYg/viewform


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe7vbRbsAbI9IA2VbioA9pwnUvegS5gEfxtA1NEOW6cZgCSYg/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe7vbRbsAbI9IA2VbioA9pwnUvegS5gEfxtA1NEOW6cZgCSYg/viewform

w B &p&;@gge
Ingreso al SMD

Darle Click
AQUI

Ingresar a través del enlace
https://matriculadigital.pe/

h SRR/

También puede ingresar directamente desde el enlace
https:/[plataforma.matriculadigital.pe/
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Ingreso al médulo

Seleccionar

“Soy personal DIGITAL w
Minedu”
| Sistema de Matricula Digital Iniciar sesion
Bienvenido al Sistema de Matricula Digital
SOY PERSONAL
MINEDU

@ Director

Lineas de atencion:

(=

En caso el/la director/a no recuerde su
contrasenaq, deberd recuperarla en la
plataforma de Siagie o comunicarse con
el especialista Siagie de su UGEL.

¢Haz olvidado tu contrasena?

CANCELAR

Ny

\ \

\

Con

pu(w@ﬂE
Peri

Seleccionar perfil de
“Director(a)”

Digitar DNI como
usuario.

Digitar contrasena del
Siagie.

Dar click en "Iniciar
sesion”.
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Opciones de inicio I

del usuario

: MATRICULA CARLOS JAVIER ZEGARRARAMOS ¢ 1
MATRICULA DIGITAL DIGITAL Ultimo acceso: 09/03/2023 14:55 e

iATCEN o Informacion de la institucién educativa

Informacion de la institucion educativa

Ingrese a las siguientes secciones y registre la informacion de su Institucion Educativa.

SECCIONES
n] B

Nosotros

9

Metas de atencion

N— 7
~—

OPCIONES DE LA SECCION
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Nosotros: datos generales y servicios

CARLOS JAVIER ZEGARRA RAMOS
Ultimo acceso: 09/03/2023 14:55

Informacion de la institucion educativa

Informacién de la institucién educativa f@ * Nosotros

Datos Generales

Los datos
generales y los
servicios
e educativos
e
precargados.

NIVEL CODIGO LOCAL CODIGO MODULAR ANEXO NOMBRE IE DIRECCION AREA
Inicial 320619 1010065 0 0394-2 RICARDO BENTIN AVENIDA RICARDO BENTIN 391 Urbana
Primaria 320619 0436774 0 2073 RICARDO BENTIN AVENIDA RICARDO BENTIN 391 Urbana

Secundaria 320619 0437244 0 RICARDO BENTIN AVENIDA RICARDO BENTIN 391 Urbana



Nosotros: informacion de contacto

Informacion de Contacto

@ Del director

I Es importante que registre correctamente su numero de celular, porque le estaremos enviando notificaciones sobre el proceso.

Usando la barra

deslizadora en la

misma ventana

encontraremos

espacios para

a9 De la nstitucidn educativa llenar la

= | E— informaciéon de
contacto del

e director/a y la IE.

T T

Los espacios con * son obligatorios para guardar la informacion.

981827783 I ;Desea mostrar el teléfono celular del director a las familias?

rar el correo electrénico del director a las familias?
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Metas de atencion

MATRICULA ROSA ELVIRA COLQUE NINAJA o
DIGITAL Ultimo acceso: 16/08/202217:27 =

cl

Informacién de la institucién educativa ' * Metas de atencién

@] Metas de atencion

Puede editar las metas de atencion para cada aula de la institucién educativa a su cargo. Luego podra consultar si la meta total que registro estd en el
rango establecido en la norma sobre el proceso de matricula.

De tener mdés de un
Leyenda del semaforo SerViCiO edUCCItiVO,
S o ot M escoja cudl quiere
@ La meta esta fuera del rango +/-5 de la Norma Técnica Con.ﬁg u I"CI r dCI ndO
clic, al simbolo del

“lapiz”

NIVEL CODIGO LOCAL CODIGO MODULAR ANEXO NOMBRE DEL SERVICIO CARACTERISTICA AREA

Inicial 808436 1215854 0 427 JESUS DIVINA MISERICORDIA Urbana 7

ANTERIOR
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Caracteristica del servicio

@] Metas de atencién

1.

Codigo Modular: 1215854 Anexo: 0 Nivel: Inicial Area: Urbana
Selecciona
“Caracteristica” (Unidocente \
y daclic en la 2 Selecciona
opcion que Solidocents Combiet F cial (F LT . v
corresponda olidocente Completo MOd.GI’l,dqd de

, , estudio

Polidocente Multigrado

g _J l TURNO MANANA ] TURNO TARDE 3 Selecciona el “Turno”
Si decide cambiar la /

caracteristica tendrd que o ) _ | . ;
ervados. Ministerio de Educacion. MD - Sistema de Matricula Digital Version 1.0.0 Agrega las aulas

volver a configurar todas 4
las aulas. » del turno elegido
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Registro de aulas

IMPORTANTE:

Agregar Aula X Debe registrar “Meta de
Atencidn” en todas las
aulas en la que tenga

aracteristica Polidocente Completo

Modalidad de estudio Presencial (P)

estudiantes matriculados

Turno Manana
Urbana en la actualidad, si no lo
Tipo de aula Regular hace no podrd confirmar
Selecciona el 25 la informacion.
grado .
Correspondien’re y Ingrese la meta de estudiantes por aula
rei?l;ﬂ:gr:?e;n:;? o GRAo0/EOAD wa e Cdlculo automadtico de
g @ e [ A = 3 la platgf9rmq. Separa
automaticamente 02
O osafis |0 - 0 .0 vacantes para
estudiantes con
Clic si desea “Agregar” QO osafos |0 s o + 0 discapacidad.

mads aulas por

grado/edad ]| e []
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Fuera de rango

Las IIEE cuyas aulas tengan capacidad de atencidn mayor o menor al rango
de racionalizacion deberd seleccionar el check en el recuadro de la imagen:

@] Metas de atencion

Cadigo Modular: 1010065 Anexo: 0 Nivel: Inicial Area: Urbana

Polidocente Completo g Presencial (P) =
TURNO MANANA TURNO TARDE
Registre la meta de atencion por aula @ AGREGARAULA
Tipo de aula 03 afios 04 anos 05 afios Modalidad Estudio Total Meta

No se han agregado metas

@s cuya capacidad de atencién es menor a I@

(*) La fuente de estos datos es del sistema del Ministerio de Educacion SIAGIE, actualizado al 9/03/2023.

B GUARDAR ® RETORNAR
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Guardar informacion

7 Dar clic al botén
* “Aceptar” para
guardar la —
infformacion
registrada de cada
aula

8- Revisa el resumen N
de la meta de
atencién por aula.
Recverda: SilalE
tiene turno manana >
y turno tarde, debe
realizar la
declaracion de las
vacantes por CADA ~
turno.

Tipo de aula Romilar
Meta porn

SEsta seguro que desea guardar la informacion?

— -

Ingrese la

MATRICULA ; = o
|)|c.;|-;|-/.\ULl | Ambiente de capacitacion

ROSA ELVIRA COLQUE NINAJA 4
Ultimo acceso: 24/09/202109:36 <

TURNO MANANA TURNO TARDE

Registre la meta de atencion por aula
L]
/1 Tipo de aula 03 afios 04 afios 05 N Modalidad Estudio Total Meta OpCloneS:

Aula 1 Regular 15 0 0 Presencial (P) 15 Vi 5] - Edliqr (qulz):
Permite modificar la

(E3]

Aula 2 Regular 15 0 0 Presencial (P) 15 Vi B

meta por
Aula 3 Regular 0 25 0 Presencial (P) 25 Vi B

grado/edad.
Aula 4 Regular 0 25 0 Presencial (P) 25 Va 5]

&)

Qlas Regular 0 0 25/ Presencial (P) 25 Vi B -Eliminqr (ithO):
o = Elimina el registro

seleccionado.

sgina 5 v 1-5de 6 >

© 2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacién. MD - Sistema de Matricula Digital Version 1.0.0
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Cadlculo de vacantes

MATRICULA IA b d . o ROSA ELVIRA COLQUENINAJA
DlG'TAL m Iente ecapaCItaC|0n Ultimo acceso: 24/09/202109:36 =

El nOmero de vacantes disponibles se
Verfique el célculo de vacantes por grado calcula para estudiantes y estudiantes
con discapacidad por separado.

Meta total NNA Mafiana 2 26 16 El total de vacantes es el resultado de
restarle a la Meta de atencion declarada

Meta total de NNA con NEE Manana 4 4 4 .
para el ano escolar el numero de
1Pttt i i ko o oo o erce atre | M % = matriculados actualmente en el grado
(*) Numero de estudiantes NNA con NEE matriculados en el grado o afio anterior Mafiana 0 0 1 M'
Nimero de vacantes NNA afiana 12 2 12 ) POI’ eje m plo:
Ndmero de vacantes NNA con NEE afiana 4 4 3 Meta de Cli'enCién total para 4 anos: 46

Matriculados actualmente en 4 anos: 25

(*) La fuente de estos datos es del sistema del ministerio de educacion SIAGIE

46-25= 21

© 2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion. MD - Sistema de Matricula Digital Version 1.0.0

Recuerde que este calculo es independiente por cada turno G el el (@) izl 2
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Unidocente y multigrado

En el caso de
servicios con aulas
UNIDOCENTE y/o
MULTIGRADO, se
registran las metas
de atencién por

cada grado ~ | 04 afos 0 A o

atendido en dicha
aula.

En estos casos, la meta de atencion de
estudiantes con discapacidad se llena

manualmente.

Agregar Aula
Caract t Unidocente Modalidad de estudio Presencial (P)
Turno Manana Area Urbana
Tipo de aula Regular Meta por norma 15
Ingrese la meta de estudiantes por aula
META NNA META NNA CON NEE META POR GRADO/EDAD
— p—
03 afos 0 - 0 = 0
= 0
05 afos 0 - 0 = 0

PcHE

Perd

/

RECUERDA:

Se debe registrar la
informacioén de todos los
grados que atiende el
aula unidocente o
multigrado.

\_

~N

J

/

La/el directiva/o debe distribuir las dos (2) vacantes
obligatorias por aula segin su disposicion.
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Guardar informacion

gfg;ﬂ%)tA | Ambiente de capacitacion

Verifique el calculo de vacantes por grado
Criterio
Meta total NNA
Meta total de NNA con NEE
(*) Niumero de estudiantes NNA matriculados en el grado o ano anterior
(*) Numero de estudiantes NNA con NEE matriculados en el grado o ano anterior
Numero de vacantes NNA

NuUumero de vacantes NNA con NEE

(*) La fuente de estos datos es del sistema del ministerio de educacién SIAGIE

Con

PugicHe

Perd

Se ha guardado con exito la informacién OK

Turno

Manana

Manana

Manana

Manana

Manana

Manana

03 afos

26

14

12

04 afos

46

25

21

Q. Clic en el botén “Guardar” _»

05 anos

46

34

12

® RETORNAR
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Revisar informacion

’ @] Célculo de vacantes

10. Regresar a

|d ve n-l-qnq Puede editar las metas de atencion y vacantes para cada aula de la Institucion Educativa a su cargo. Luego podra consultar si la meta total que registré
estd en el rango establecido en la Norma Técnica de Matricula. ( \

inicial de RECUERDA:

1] ”
Vacante , En esta seccidn no se guardan
Leyenda del semaforo . . .
cambios. Si necesita hacer alguna
® La meta coincide con la definida en la Norma Técnica mOdlfICOCIOn debe lr Ol ICOI’]O del
@ La meta esta fuera del rango +/- 5 de la Norma Técnica |épIZ SObre el SerV|C|O

La meta esta dentro del rango +/- 5 de la Norma Técnica

J

1 1 ) NIVEL CODIGO LOCAL CODIGO MODULAR ANEXO NOMBRE DEL SERVICIO CARACTERISTICA AREA

iEnxfzrqr:giilo’qn del 'E] Inicial 808436 1215854 0 427 JESUS DIVINA MISERICORDIA Polidocente Completo Urbana / Veriﬁcq Ia SeCCién

serViCio dd ndo Modalidad estudios '—I'o‘d::)s = Numero total de aulas Grado/Edad Meta total por norma Meta total modificada Semaforo semqforo pqrq V.er el

Clic estado de tu registro
Presencial (P) Mafiana 1 03 afios 25 15 de metas. segl,Jn la

“Leyenda semdforo”

Presencial (P) Manana 1 04 anos 25 27
Presencial (P) Manana 1 05 anos 25 25 .




Gracias

Ministerio de Educacion
Direccion de Gestion Escolar

2023
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Caracteristica de IE

« Las polidocentes completas son las Instituciones
Educativas que cuentan con un docente para cada
grado.

 Las unidocentes son las Instituciones Educativas que
tienen un solo docente para todos los grados.

* Las polidocentes incompletas o multigrado son aquellas
en las que un docente asume mas de un grado.



