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GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN IGNACIO
“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”

REGISTRO DE CALIFICACIONES DE PROMOCION GUIADA 2020- 2021 EN EL ANO
- ESCOLAR 2022 : :

El Director de la UGEL San Ignacio, comunica a los Directorés de las Institucioneé Educativas Publicas y Privadas,
que ya se encuentra habilitado en el Sistema de Informacién de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa
(SIAGIE), la opcion para realizar el REGISTRO DE CALIFICACIONES DE PROMOCION GUIADA DE LOS ANOS
2020 Y 2021, todo este proceso se tendra que trabajar en el afio escolar 2022 y para los estudiantes del quinto grado
de secundaria que culminaron sus estudios el afio 2021 se tendra que trabajar en la opcién» Evaluacion Promocion

en el afio 2022. Asimismo en el presente se anexa un instructivo para trabajar de manera correcta todo este proceso

en el sistema SIAGIE.

San Ignacio, 19 de enero de 2023

ATENTAMENTE.




REGISTRO DE
CALIFICACIONES DE

PROMOCION GUIADA
2020-2021 EN EL ANO
ESCOLAR 2022




Gesti
Nivel
DRE
UGE

» Elafio en el cual se van a ingresar las calificaciones sera en el afio 2022.

» Paraello el afio escolar 2021 debe estar cerrado.

» La fase de recuperacion del afio 2021 debe estar creada (en el caso que nunca se cred la fase de
recuperacion se debe solicitar por el Formulario SIAGIE al MINEDU la creacién de dicha fase).

» En caso de estudiantes trasladados con Promocion Guiada 2021 se debe coordinar con la IE., de
Origen para la aprobacion de actas en el sistema SIAGIE, interacttan la IE., de ORIGEN y la IE., de
DESTINO).

» Para los estudiantes con Promocidon Guiada de quinto grado de secundaria del afio 2021 se
trabajara mediante la opcién Evaluacion de Promocion en el afio 2022.

» Las actas se aprueban en el afio 2020 o 2021, teniendo en cuenta lo siguiente (la fase debe ser
Regular, y el formato sera seleccionado como acta de promocién Guiada.)

Recuperacion de Promocion Guiada 2020-2021 en el aiio escolar 2022.
La opcién permite registrar las calificaciones de estudiantes del nivel Primaria y Secundaria de
Educacién Basica Regular (EBR), que cuentan con Promocion Guiada (PG) el afio 2020 y 2021.

Ingrese a la opcion mediante la siguiente ruta: Afo 2022/Evaluacion/Registro de
calificaciones/Registro de Evaluaciéon P.G.

on : Publica - Sector Educacién Afo Escolar 2022 v Hay 47 mensajes pendientes
Educativo  Secundaria
- 0600 - DRE Cajamarca Aun no ha validado su correo electronico

L 060009 - UGEL San Ignacio e Actualizar e Cambiar Cambiar
B Datos B Contrasefia M Institucion

%‘ mﬁno

&

Administracion IE

Ingreso/Reingreso

Estudiantes E E E E E

Formulario Por Excel Notas AreaaCargo Por Excel Nota Final
Finales (Docente) (Docente)

Matricula m

Recuperac... Evaluacién Registro  Recuperac...
Promocién Evaluacion PG 2021

Asistencia
Reg. apreciac. tutor aal de Comp. y Area

Evaluacion @

iformacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE
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- Afio Escolar ‘ 2020 v ‘ Disefio Curricular CURRICULO NACIONAL 2017
Seleccione
Grado: 5021 Seceion ~

Seleccione el afio que desea trabajar la Promocién Guiada (ya sea del afio 2020 o0 2021)

| Evaluacién > Registro de calificaciones P.G.

Registre la evaluacion de los estudiantes que durante el 2020 y 2021 que no han tenide contacto con su docente o la institucion educativa que no han tenido acceso a Aprendo en casa o la

eslrategia remota de su IE

Para ir a la lista de procesos hacer Click aquf

1. Generacion de la plantilla para el registro de notas
Genere las plantillas de cada seccion y proceda a registrar las notas, luego debera realizar la carga
© Importante: La plantilla Excel muestra a los estudiantes que estuvieron matriculados en la(s) institucion(es) educativa(s) que cuentan con el aio escolar (Afio matricula IE

Origen) con estado “Cerrado”

Generar Plantilla

2. Carga de archivos

Cargue el archivo de cada seccion, una vez finalizado podra realizar el cierre de notas finales

| Seleccionar archive | Ninguno archivo selec

Cargar Notas

Seleccione Grado, Seccién y presione el boton: “Generar Plantilla”.
IMPORTANTE: Si la Promocidon Guiada es del afio 2020 o 2021, para descargar la plantilla se
tiene que seleccionar un grado superior ya que se esta trabajando en el afio escolar 2022.

Evaluacion > Registro de calificaciones P.G.

Registre la evaluacion de los estudiantes que durante el 2020 y 2021 que no han tenido contacto con su docente o la institucion educativa que no han tenido acceso a Aprendo en casa o la

estrategia remota de su |E

Para ir a la lista de procesos hacer Click aqu

1. Generacion de la plantilla para el registro de notas

Genere las plantillas de cada seccién y proceda a registrar las notas, luego debera realizar la carga

(2] rtante: La plantilla Ex
Afo Escolar 2021 v Diseflo Curricular CURRICULO NACIONAL 2017 v
Grado CUARTO v  Seccion UNICA v

2. Carga de archivos

Cargue el archivo de cada seccion, una vez finalizado podra realizar el cierre de notas finales

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec

Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestidon de la Institucion Educativa - SIAGIE
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El sistema descarga la plantilla en formato Excel.

i"l RegMotasFinalesR...xlsx -

yew))

Habrd la plantilla y haga clic en la opcién: “Habilitar edicion

ARCHIVO [li[el[e} INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA ACROBAT

@ VISTAPROTEGIDA Cuidado—los archivos de Internet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida.

E14 - I

A B C D E F G H 1 J K L M N o P Q R
DATOS GENERALES :

1
2
3
4 Institucion Educativa : Recomendaciones :

g Al abrir el archivo Excel, se ejecutara por (nica vez la macro prelaborada
6 [Nombre - ]

7

8

para formateo de columnas en las pestafias (Areas) del libro Excel
Por lo que se requerita

1- Establecer el nivel de seguridad de ejecucion de macros en medio bajo

5 (Office 2003 - Herramientas -> Macros -> Seguridad )
ho (Office 2007 - Programador > Seguridad de Macros -> Configurar Macros)
L1 2- Luego Grabar y volver a cargar el archivo Excel para que se ejecute
L2 ! automaticamente o en su defecto correr la macro manualmente
8 AREAS pulsando las teclas CTRL+f (en mindscula)
e Il
15 ARTY CULT ARTE Y CULTURA
L6 CAST SEGNICASTELLANO COMO SEGUNDA LENGUA

L7 CIENC TEC CIENCIA Y TECNOLOGIA

K] CcCcss CIENCIAS SOCIALES

5] Comu COMUNICACION

o DESARR PC DESARROLLO PERSONAL, CIUDADANIA Y CIVICA

p1 EFIS EDUCACION FiSICA

p2 ETRA EDUCACION PARA EL TRABAJO

3 EREL EDUCACION RELIGIOSA

4 NG INGIES

Seleccione el drea, registre calificaciones o seleccione un comentario en cada una de
las dreas y competencias transversales y guarde la informacién registrada.

(5] = RegNotasFinalesRecuperacionPG_05444600_20_F020211101_72489 - Excel
ARCHIVI INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  ACROBAT
e, N —
% Cartar Calibri i c|A s ==E ®- Bausterteto General - £ | Nomal
Pegar B CoP F Dar et | TP
egar : N K 5 - DA SE== &35 E combinarycentrar - - 095 om 58 08 ormate  Dar formato Sl
- ¥ Copiarformate A ! "% condicional + como tabla -
Portapapeles M Fuente IF1 Alineacién IF1 Niimero M Estilos
H14 - I
A B [ D F G H | J K
co1 co2
* 1] CodEstudiante Nombres
2 NL NL
3 Comentario 1 ]
a B B
5 B B
6 B B
7 A A
8 B B
9 B Comentario 2
10 B B
11
12
13 LEYENDA
14 01 = Aprecia de manera critica manlfsstacm‘nes artistico-cultul 1
15 02 = Crea proyectos desde los lenguajes artisticos
16 NL = Nivel de logro alcanzado al finalizar el periodo lectivo
17
3/
v | Generalidades | ARTY CULT | CASTSEGNL | CIENCTEC | CCSS | COMU | DESARRPCC | EFIS | ETRA | EREL | INGL | MATE | GESTAUTO | ...

Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestidon de la Institucion Educativa - SIAGIE
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Seleccione drea, registre calificaciones o Guion (Solo Quinto de secundaria) en cada una
de las areas y competencias transversales y guarde la informacidn registrada.

s RegNotasFinalesRecuperacionPG_05444600_20_F020211401_42978 - Excel
INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS. DATOS REVISAR VISTA ACROBAT
-3 —
o KX == 9 S By [roma | i
» FR) Copiar ~ s = ] Formato D fﬂ M celdade c
- ¥ Copiarformato 4 ! 2% condicional = como tabla
Portapapeles 5 Fuente 5 Alineacién o Niimero 5 Estilc
617 - I
A B C D E F G H 1 J K
0 0
: D odEstud omb
3| 14 19 e
4| | - -
5| 19 19
6
7
8 LEVENDA
9 01 = Aprecia de manera critica manifestaciones artistico-cultur
10 02 =Crea proyectos desde los lenguajes artisticos
11 NL = Nivel de logro alcanzado al finalizar el periodo lectivo
12
» Generalidades | ARTY CULT | CASTSEGNL | CENCTEC | CCSS | COMU | DESARRPCC | EFIS | ETRA | EREL | INGL | MATE | GESTAUTQ | ...

Para cargar el formato Excel al sistema seleccione grado, seccién y presione la opcidn:
“Seleccionar archivo”.

1. Generacion de la plantilla para el registro de notas

Genere las plantillas de cada seccion y proceda a registrar las notas, luego debera realizar la carga

on matriculados en la(s) institucion(es) educativa(s) que cuentan con el afio escolar (Afio matricula IE

© Importan
Ori

2021 v Disefio Curricular CURRICULO NACIONAL 2017 v

Grado @ CUARTO v Seccién @ UNICA v

Generar Plantilla
2. Carga de archivos

Cargue el archivo de cada seccién, una vez finaliza ra realizar el cierre de notas finales
- B Nrguno archivo selsc
Cargar Notas

Afio Escolar

Afio Escolar.

Disefio
LE
Nivel

Grado/Seccién
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- - ere
Q - ..r

Seleccione el formulario Excel en su computadora y presione la opcion: “Abrir”.

@ Abrir X
4 & > Esteequipo > Descargas > v O O Buscar en Descargas
Organizar v Nueva carpeta Il | 0
{e) Nombre Fecha de m;dﬁiza:ién A
s Acceso rapido
v hoy (2)
@, OneDrive T . . ,
[<E| RegNotasF|nalesRecupera(lonPG_05444600_20_F020211101_784,8_9 22/04/2022 1-1:(2
[ Este equipo rﬁ‘R‘egﬁét'as?in'a‘le;R\ecuperaéibr‘lPG_Om:ij’OZ'éZi 1401_42978 22/0472022 14:05 |
‘ Descargas v ayer (2)
Documentos 21/04/2022 23:28
I Escritorio 21/04/2022 17:25
&=| Imagenes
) Musica
_J Objetos 3D
B videos
‘s SISTEMA (C:)
s DATOS (D:)
v
W >
Nombre: | RegNotasFinalesRecuperacionPG_05444600_20_F020211401_42978 v Hoja de F,a’,lc,‘f",?,d,e Mif’?ﬁ?ﬁ E>v
| I Abrir I I Cancelar
L de selecci | f lario, h li I ién: “C Notas”
uego de seleccionar el tormulario, naga clic en la opcion: "Cargar Notas .
Afio Escolar: 2021 ~  Disefio Curricular: CURRICULO NACIONAL 2017 v
Grado CUARTO ~v  Seccion: ‘ UNICA v

Generar Plantilla

2. Carga de archivos

Cargue el archivo de cada seccion, una vez finalizado podra realizar el cierre de notas finales

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec

Afio Escolar
Disefio

LE

Nivel
Grado/Seccion
Archivo

Tamafio

Resultado

Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE
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Para verificar el procesamiento de calificaciones. Haga clic en el enlace: “Ver estado de procesamiento”.

2. Carga de archivos
Cargue el archivo de cada seccion, una vez finalizado podra realizar el cierre de notas finales

Ninguno archivo selec.

Cargar Notas
Disefio CURRICULO NACIONAL 2017
LE 80826

Nivel Secundaria

Grado/Seccion QUINTO/UNICA

Archivo RegNotasFinalesRecuperaci G_05444600_20_F020211401_42978 xisx

Tamaiio 27,105 Bytes

"La importacion de evaluacion 0e notas finales esta siendo procesada, debera
ingresar [[Ver estado de procesamiento para visualizar a situacion final de Ia

importacion. Puede continuar importando mas evaluaciones finales o trabajar

con cualquier otra opcion del SIAGIE"

Al hacer clic en el enlace, el sistema muestra listado de procesos y en qué estado se encuentran.

OFICINA - 0544460 - 0 80826 AR A 2021 v a. &
Gestion Publica - Sector Educacion Arofeagemico PERU
Nivel Educativo  Secundaria
DREUGEL 1300 - DRE La libertad/30007 - UGEL Otuzco Usuario: LOYOLA VALQU, JUAN CARLOS
| Listado de Procesos por Usuario
Lista de Procesos
Tipo de proceso:[ Evaluacion v ‘ Sub Tipo de Proceso:| -TODOS-- v l
ipo Tipo Sub = Fecha 5
ID Pr o |P Modo Nombre Archivo Estado - Fecha Fin
Recuperacion -
- Promocion Eieest =50
113921052 Evaluacion o ronoon  Balch 0544450 RegNotasFinalesRecuperacionPG_05444600_20_F020211401_42078 xisx _ferminado 2:15:19
Fi satisfactoriamente  p.m. p.m
inales
Rgf;‘r‘;"'o’:g‘r“’" Proceso  21/0412022 21/04/2022
113921021 Evaluacion Guiada H‘o(as Batch 0544460 RegNotasFinalesRecuperacionPG_05444600_20_F020211401_66920 xisx terminado 07:15:43  07:15:44 EREAIE S
Fi safisfactoriamente  p.m. p.m.
inales
) R;(r::&eor;g‘:n Proceso 21/04/2022 21/
113921020 Evaluacion Guiada Nolas Batch 0544460 RegNotasFinalesRecuperacionPG_05444600_20_F020211302_32355 xIsx terminado 07:15:31  07:15:34 EREEE
i safisfactoriamente  p.m p.m
Finales
Rg(r:gr?g:gr?n Proceso 21/04/2022 21/04/
113921019  Evaluacion Guiada Notas Batch 0544460 RegNotasFinalesRecuperacionPG_05444600_20_F020211301_6983.xlsx terminado 07:13:38 07:13:41 Ver Reporte
Fi safisfactoriamente  p.m p.m
inales
Reciperncidn Proceso 2110412022 21
113921018 Evaluacion . ..\ Batch 0544460 RegNolasFmalesRecuperacmnPG 05444600 _20_F020211202_77567 xIsx terminado 07:13:26 07

Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE

http://siagie.minedu.gob.pe/



] ]
- ] siagie
Para cargar un nuevo formulario al sistema, haga clic en la opcién “Nueva carga”.

2. Carga de archivos
Cargue el archivo de cada seccion, una vez finalizado podra realizar el cierre de notas finales

Ninguno archivo selec.

Disefio CURRICULO NACIONAL 2017
LE 80826
Nivel Secundaria

Grado/Seccion QUINTO/UNICA
Archivo RegNotasFinalesRecuperacionPG_05444600_20_F020211401_42978.xisx
Tamafio 27.105 Bytes

"La importacién de evaluacién de notas finales esta siendo procesada, debera
ingresar a ver estado de procesamienito para visualizar la situacion final de la

Puede fi mas ev. finales o trabajar
con cualquier otra opcion del SIAGIE"

Resuttado

Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE
http://siagie.minedu.gob.pe/



Para APROBAR el Acta de Promocion Guiada en el aiio 2020-2021

La opcidn permite generar y aprobar las actas de promocion guiada en el afio qué el
estudiante saco la Promocion Guiada, en las cuales se muestra las calificaciones y
situacién final de los estudiantes.

Ingrese a la opcidon mediante la siguiente ruta: Evaluacion -> Acta consolidada de

evaluacién -> Generacion y envio.
Sistema de Informacion de Apoyo a la G |
Gestion de la Institucion Educativa ﬁ

() siagie

CM. - - Bienvenido
Gestion Publica - Sector Educacion . Hay 0 mensajes pendientes
Nivel Educativo  Secundaria AolEscoar| 2021 ¥
DRE - 1300 - DRE La libertad
UGEL 130007 - UGEL Otuzco o Actualizar e Cambiar Cambiar
8 Datos i Contraseiia | Ml Institucion
ol 78 . f Y

»_ | Administracion IE iy

[y |
.
@ @ | Estudiantes
I
. ,
Matricula

[

acion| Rectificacion
Lyenviodel deActa

. ap a aoT
| Ga—;nye,w,-odem Badel® 0L A GO TR L]

®..... | Asistencia
e
M valuacion ‘

Seleccione Fase Regular, formato, Grado, seccién, registre la fecha de
generacién y presione el botén “Generar Acta”.

| Acta Consolidada de Evaluacion > Generacion y Envio de Acta

A4 Afris

Acta Consolidada de Evaluacion

Dinafle Comic ular
CURRICULD NACIONAL 2017

-
Faia Formute
|Fa:= Regular | - Acta Promocidn Guiada | @ -

Grada
3 | <-- Belaccionar —> | -
L
| | v
Fecha de Emision 1301202 = @

Las actas consolidadas de evaluacion son aprobadas per ella directora de ka IE mediante el SIAGIE.

Facha de crescion Facha ds Aprobasidn Mro. Envia

Mo hay actas para mosiar,

Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE
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Lea el mensaje y presione el botén “Aceptar”.

¢ Esta sequro de generar /NN o acuerdo al CURRICULO NACIONAL 2017 de
I I © del grado: CUARTO?.

0 | Aceptar Cancelar

Al aceptar el sistema genera el Acta de Promocion Guiada, VERIFIQUE y Apruebe.

OFICINA - 0544460 - 0 80826

' = Gestion Piblica - Sector Educacién Afio Académico 2021 v @
Nivel Educativo Secundaria

DRE/UGEL  :1300 - DRE La libertad/130007 - UGEL Otuzco Usuario: LOYOLA VALQUI, JUAN CARLOS

| - =5 - .
| Acta Consolidada de Evaluacion > Generacion y Envio de Acta
Acta Consolidada de Evaluacion

Disefio Curricular:

CURRICULO NACIONAL 2017 v
Fase: Formato:

Fase de Recuperacif $% rptActaPDF.aspx - Google Chrome = o X v
Grado : | A Noesseguro | sistemas13.minedu.gob.pe/siagie2ppt/Reportes/rptActaPDF.aspx Q

CUARTO i e ”7 T

Fecha de Emision:

i
;

I
=1l
—

il

h

DL Comgoed sy Wortres |
(O Adtandtrcs)

—
s

Nro Abr. Form Jlam

Act. H

JEEEDDB00n0n

/ Aprobar —+1 -

N
%(Z ;
i

HHEHEE
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