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UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN IGNACIO CAJAMARGA
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COMUNICADO URGENTE - SIAGIE

REGISTRO DE ASISTENCIA MENSUAL DE ESTUDIANTES
EN L SIAGIE

A los Directores de las Instituciones Educativas y Coordinadoras de PRONOETI de la Jurisdiccién UGEL San
Ignacio, se les reitera que en atencién al OFICIO MULTIPLE N° 109-2022/6R-DRE-CAJ/UGEL-SI/OPDI/D., deben
realizar de manera obligatoria y sin excepciones el registro de ASISTENCIA MENSUAL de los estudiantes, en
el Sistema de Informacién de Apoyo a la Gestién de la Institucién Educativa (STAGIE), desde el inicio del afio
escolar. Asimismo, la asistencia de los meses de septiembre en adelante debe ser registrada de forma oportuna

cada fin de mes, bajo responsabilidad administrativay funcional.

San Ignacio, 12 de septiembre de 2022.
ATENTAMENTE .
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UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SAN IGNACIO . - CAJAMARCA
OFICINA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

“ANO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL”

San Ignacio, 12 de agosto del 2022.

OFICIO MULTIPLE N° /09 - 2022/GR-DRE-CAJ/UGEL-SI/OPDI/D.

Senores:

DIRECTORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE EBR (INICIAL, PRIMARIA Y SECUNDARIA),
EBE, EBA Y COORDINADORAS DE PRONOEI DEL AMBITO DE LA UGEL SAN IGNACIO
Presente;

ASUNTO : REGISTRO DE ASISTENCIA MENSUAL DE ESTUDIANTES EN EL SIAGIE

REFERENCIA : q) Resolucién Ministerial N° 432-2020-MINEDU

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes para brindarles un cordial saludo; y
la vez hacer de conocimiento que, segin Resolucién Ministerial N° 432-2020-MINEDU aprueba la
norma técnica denominada “Norma que regula el registro de la trayectoria educativa del estudiante
de Educacién Basica, a través del Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestién de la Institucion
Educativa (SIAGIE)”, se debe registrar oportunamente la informacién de los procesos de mdtricula y
asistencia de los estudiantes de sus Instituciones Educativas.

En consecuencia, se solicito a los Directores de las Instituciones Educativas vy Coordinadoras de
PRONOE!, o realizar de manera obligatoria el registro de ASISTENCIA MENSUAL de los estudiantes,
en el Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestién de la Institucién Educativa (SIAGIE), desde el
inicio del afio escolar. Asimismo, la asistencia de los meses de agosto en adelante debe ser
registrada de forma oportuna cada fin de mes, bajo responsabilidad administrativa y funcional.

Dicha informacién es importante para Programas e Intervenciones oficiales del Estado tales como
Programa Juntos, Qaliwarma, entre otros. Se anexa al presente un instructivo para trabajar este
iregistro en el SIAGIE.

Sin ofro en particular, es propicia la oportunidad para expresarle las muestras
de mi consideracion y estima.

Atentamente,

D
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Pasos para el registro de asistencia en Siagie

Ingresar al siguiente enlace: http://siagie.minedu.gob.pe/inicio/ y pinchar en la
opcidn «acceso al Siagie».
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Ingresar «usuario, contrasena, texto de la imagen o cogido captcha» y finalmente
haz clic en «iniciar sesion».
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e Al ingresar al sistema Siagie prosiga la siguiente ruta dando clic en: «Asistenciay

asistencia mensual IE».
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Automaticamente se abrird una ventana donde te muestran todos los grados y las

secciones registradas en la |.E . Proceda a seleccionar el «grado, seccién y el mes»

en el que desee ingresar las asistencias.
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Al momento de seleccionar el mes en el cual llenaremos las asistencias, se
desplegara una lista de los alumnos matriculados en ese grado y seccion. Para poner
las asistencias solo hacemos clic en el boton «Completar asistencias».
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Leyenda: D No existen datos registrados E Datos registrados parcialmente Boaos regisitrados (requiere cierre) ﬁ Datos registrados (cerrado)

Registro de Asistencia mensual

AMACIFUEN HERNANDEZ CRIS ESTEFANY
2 AMACIFUEN TUANAMA ANAKIN

3 AMACIFUEN TUANAMA AYLENI

4 AMACIFUEN TUANAMA MARIA ISABEL
AMASIFUEN TAPULLIMA MARBELITH
AMASIFUEN TUANAMA ALEXANDER

ARMAS TUANAMA CARLOS LUIS

A continuacioén lea detalladamente el mensaje y pinche en la opcién «aceptar».

¢Esth Ud. seguro de completar los 0 con datos de asistencias () de los
?




Automaticamente los campos destinados para el registro de asistencia se llenaran
con un punto.

Registro de Asistencia mensual

1 AMACIFUEN HERNANDEZ CRIS ESTEFANY

2

AMACIFUEN TUANAMA ANAKIN
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AMACIFUEN TUANAMA AYLENI
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6  AMASIFUEN TUANAMA ALEXANDER A | 5 0 [ ¢
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7 ARMAS TUANAMA CARLOS LUIS
8 TUANAMA TAPULLIMA ARNOLD
9 TUANAMA TAPULLIMA JHOEL

10 TUANAMA TUANAMA JESSY

11 TUANAMA TUANAMA MAICOL MAX
12 TUANAMA TUANAMA ROYSER

13 TUANAMA TUANAMA SOFIA

14 YSHUIZA FATAMA JHON MIULER

Si deseas editar el estado de la asistencia de «asistio» a «falta o tardanza» solo
tienes que hacer clic sobre el puntoy este ira cambiando hasta que puedas elegir la
opcién adecuada.
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13 TUANAMA TUANAMA SOFIA

14 YSHUIZA FATAMA JHON MIULER
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Luego para grabar las asistencias y que estas se queden registradas en el sistema
debemos hacer clic en el botén «Grabar».
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Registro de Asistencia mensual

Completar hasta &ia 30 v

1 AMACIFUEN HERNANDEZ CRIS ESTEFANY

2 AMACIFUENTUANAMAANAKIN Lo s o s e e

3 AMACIFUEN TUANAMAALEMN . o o s s s

Para terminar de grabar los datos en el sistema Siagie, debemos de pinchar en el
casillerovacioy en laopcion «Aceptar» y luego en laopcion «cerrar» del
mensaje que aparece.

iSeguro que desea grabar los datos?

([ Reaizar el cierre mensual de asistencia




Para verificar que el llenado de notas fue exitoso y los datos se quedaron

registrados, nos dirigimos a la parte superior derecha en donde el casillero con el

nombre del mes Abril por ejemplo aparecera marcado con un «Check». Esto nos
indica que realizamos el registro de asistencia correctamente.
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Registro de Asistencia mensual
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1 AMACIFUEN HERNANDEZ CRIS ESTEFANY
2 AMACIFUEN TUANAMA ANAKIN

3 AMACIFUEN TUANAMA AYLENI

4 AMACIFUEN TUANAMA MARIA ISABEL

5 AMASIFUEN TAPULLIMA MARBELITH

6  AMASIFUEN TUANAMA ALEXANDER

7 ARMAS TUANAMA CARLOS LUIS
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Pasos para cerrar asistencia en Siagie.

Después de hacer llenado las asistencias de los estudiantes y haber grabado la
informacién en el sistema, hacemos clic en el botén «Grabar».
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Lea con detenimiento el mensaje emergente y pincha en el «casillero en blanco»
luego selecciona la opcidn «Aceptar». A continuacion en el mensaje emergente

hacemos clic en la opcién «cerrar» indicando que los datos registrados estan
correctos.

iSeguro que desea grabar los datos?

] Realizar el cierre mensual de asistencia
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Para verificar que cerramos asistencias correctamente, nos dirigimos a la parte

superior derecha en donde el casillero con el nombre del mes Abril por ejemplo
aparecera marcado con un «Candado».
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Registro de Asistencia mensual

POF £l mes seleccionado ya fue cerado
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